«©

/4

Ceritre-Val de Loire

Réunion d'information
Nouvel applicatif informatique — EOS
PRF 2017-2020

Jeudi 8 décembre 2016




«©

/4

Ceritre-Val de Loire

Ouverture et présentation des
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Presentation de

LEFIR -EOS




e , .
8 Présentation de ZEFIR EOS

d Une informatiosur
et homogene

> Mise a jour des données concernant les sessions,
directement par les organismes de formation, sur ZEFIR-EOS

» Transmission quotidienne au CARIF-OREF
0 Une offre de formation suivie et ajustée regulierement

» Validation des dates de sessions par la Region
» Suivi des réalisations mois par mois
» Possibilité de modifier des composantes en cours de marché



«©

/4

Centre-ValdeLoire

Périmetre de ZEFIR EOS

O Les marchés antérieurs restent gérés su
leur solde

Consultation
sur AAP Suivi exécution Rémunération
plateforme des sur GIRAF sur Docapost
marchés

Consultation . SU.M Rémunération
execution sur
sur SAM EOS sur Docapost




Z Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Calendrier de mise
en oauvre
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2l Calendrier de mise en ceuvre

Entre le 5 et le 9 décembre : réception des comptes de connexion §
par malil

Entre le 12 et le 16 décembre : finaliser les sessions

Mi-décembre : réception des bons de commande

Début Janvier : saisie des premiers stagiaires

Courant janvier : Paiement des avances des bons de commande




Les grandes
fonctionnalités

d’EOS
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Organismes
— de Formation

Envoi de l'ofifre de formation et des sessions
o At e et

—

Saisirou finaliser
les sessions

Inscrire les
stagiaires sur la

Saisir les
réalisations sur la

ﬁsas

Inscrire ou
importer les
stagiaires

Saisirles
realisations

Systéemes
Externes

Solder un BC, un
marche; Faire
une demande de
modif

. Front-Office

Validation des
Sessions

Back-Office

Les grandes fonctionnalités

Contrdle du service
fait

Systémes
Externes
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Les fonctionnalités OFs

Etape 1: préparerle Gérer les comptes de connexions
contexte

Etape 2 : Préparerle Consulter les dossiers et les tAches & faire
lancement du marché
Récupérer les bons de commande et signer
I'accuse reception

Etape 3 : Actualiser les
sessions et saisir les

stagiaires - . Gérer sur
_— ' la PLS
S pour les
- visas

Etape 4 : Avance

Gérer sur
la PLS
pour les
visas

Etape 5 : Suivide
I'entree des stagiaires
en formation

Etape 4 suite : Saisie
des réalisations et
génération ses
factures ou annexes a
la facture
Etape 6 - Gérer les modifications
demandes de de commande

modifications de
dossier

Etape 7 : Préparerle
solde du bon de
commande oumarché

Générer les factures de solde
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o Les concepts d’EOS

4 N

Termes souvent utilisés pour les Termes utilises dans EQS
marchés
Consultation *l Programme
Lot [ Lot
}™ |
Offre
T
¥
Marché notifié ' Dossier
Bon de commande |t —> |
e AR v,
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Les concepts d’EOS

-
Informations financiéres Informations pedagogiques
e e e e e e s ——
: . : 1 Fiche
Informations Dossier Informations Fiche lat pédagogique
financiéres pedagogiques |™ pédagogique =P  action /
./' composante
Bordereau de prescriptible

[Enntra ctaﬂts}\

Titulaire ou
groupement

prix
- Prix du marché

[ Cotraitant(s)

Sessions(s)

_|_|
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o Les concepts d’EOS

 Suivi des stagi S

4 Pieces du titulaire -\'

_r Hal'l.':lllé'

Dossier

Informations Fiche lot - : -
. . = . - Fiche pedagogique
pedagogiques pedagogique action / composante

prescriptible ‘

/{/},

Sessions(s)

stagiaire prescrit |

L
R

\ \
Stagiaire insfc:rit aune ]
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Les C

oncepts d’EOS

Dossier

Informations
pedagogiques

Fiche lot
edagogique

Fiche pédagogique

AN

Stagiaire
prescrit

action / composante
=

prescriptible
\\

: ZiT
Sessions(s)
Stagiaire inscrit a

une session
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o Les concepts d’EOS

| Stagiaire Sessions(s)
—F prescrit =

| . !

|

Stagiaire inscrit a

gERniEE

entrés en formatia
des réalisations et

de la facturation : une session

l______— ..... .

BCM______ LN
f I
: Mois | ANV, i
i1 | typede Heure || 2015/ i
{ prestatio ntreprisel | suivi :
i

________________________________________ i
Geénération automatique N oo
facture titulaire [ Acompte 1 ] compte
au travers des — - s
réalisations saisies [ ";'_ L
¢-+-.-.-_-:.'.'f---- = Titulaire |
- ol Contractants
Bon de commande groupement

- Prixdu marché
- Quantité BC

/7

Informations
financiéeres




Z Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Consulter un dossier
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Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Suivi dossiers ¥  Dutils v+ Admi-_.ration ¥ Changer mdp 1 d O S S i e rS »

Gérer me

Rechercher de ————————————————— - - -

! . . . 1

| Renseigner les filtres si :
/1 nécessaire et « Lancer la i
I

I

| C\.I ICI \-hc »>

Offres de formation et
Suivi stagiaires

Suivi dossiers ¥ Outils v Administration ¥  Changer mdp

Accueil->Mes dossiers en cours

Mes dossrers en cours

Programme |Tous les programmes |v|| Tous les lots ous les BC|v|

N dossier | | | N® lot | IN*BC[ ]

Etat des dosgiers - [ Non démarré En cours de réalisationfexacution En cours de solde
[ Soldé [ Tous

| Lancerlarecherche || Annuler la recherche |

Aucun enregistrement trouve




Consulter un dossier

Régio

Co#tre-ValdeLoire

Iste des dossiers s’a

7 Exécution des
Offres de formation et
Sulvi stagiaires T e e e e e Y e e Y e T e T

1 . .
Suivi dossiers * Outils *  Administration « Changer mdp : U n e I Ign e pa r d OSSler et pa r
Accueil->Mes dossiers en cours ] bon d e Com ma nde

Mes dossiers en cours

Programme
N°® dossier | | N® lot | |N°BC| |
Etat des dossiers - [] Non démarré En cours de réalisation/exécution Encours d
[ soldé [ Tous
| Lancer la recherche | la recherche |
Prog. N°lot N® Dossier/ [gate Etat dossier Intitulé du lot Organisme Rale De qui si
recond BC SOUS-
traitant
024 Dossier 01/00,/2017 31/12/2017 En cours d'execution VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 28-Zone de Chartres RCWVL Titulaire
4 BC 1 17/00/2017 17/07/2018 En cours de Réalisation VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 28-Zone de Chartres RCVL Titulaire
4 BC 3 01/00/2017 31/12/2017 En cours de Réalisation VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 28-Zone de Chartres RCWL Titulaire

Appuyer sur I'icone & pour
consulter le détail du dossier
ou du marché

= 2
/'l':um
e s



Consulter un dossier

Régla

%re Val de Loire

DOssier de type Marché

Offres de formation et 1 On est sur un marché i
Suivi stagiaires R |

Suivi dossiers ¥ Dutils * Administration * Changer mdp

D inclus) 28-Zone de Chartres Du 01/01/2017 au 31/12/2017 fin exéc. : 31/12/2017
Programme : PRF- SavcurDeBase 2016 Titulaire : RCVL Titulaire : RCVL

Général . Stagiaires ListedesBC  Tauxderéalisation  Suivi Historique

Informations marché Bordereaux du marché Bordereau de prix et sous-fraitance
1

4 - PRF-SavoirDeBase-2016

VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 28-Zone de Chartres
1/2017

Date de fin du marché 31/12
Date de fin d'exécution du marché 31/12/2017

Programme
Libellé du lot
Date de début du marche

| Informations marché

MNuméro de Lot 024

Muméro marché finance 201701268 1 Je Ie 1
1

MNuméro offre 239 I Onglet general / 1

Action reconductible [x] :
1

Commentaires
Avance gérée par le payeur [1
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DOssier de type Marché

Z Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Suivi dossiers * Outils ¥ Administration ¥ Changer mdp

Accueil-=Mes dossiers en cours-=Etablissements

Marché n°Test00024A - Offre EOS
Lot 024 : VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 28-Zone de Chartres Du 01/01/2017 au 31/12/2017 fin exéc. : 31/12/2017
Programme : PRF-SavoirDeBase-2016 Titulaire : RCVL Titulaire : RCVL

Général [ Action .| | Tauxderalisation  Suivi  Historique
Informations marche Bordereaux du marche Bordereau de prix et sous-traitance

Type de réponse : Group&Mme BITaaIre
Nom groupement : RCVL, dills, G
M@ tiers finance du groupement : Non renseigné
Etablissement titulaire
RCWVL Mandataire ? TWVA I-------------------------------------l
ORLEANS Etativalidé out E Onglet général / |
. s . 1
Sous-traitant(s) . Etablissement décrit le groupement i
1 7
Aucun sous-traitant trouvé : Contra Ctant dU marChe i
Co-traitant(s) | (cotraitant/sous-traitant) !
y Peut saisir les )
_ réalisations 7 =
-
L. Y Peut saisir les
‘ réalisations 7 =
=
|: Enregisirer :|
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DOssier de type Marché

Exécutiondes
Offres de formation et
Suivi stagiaires

dossiers ¥ Outils ¥ Administration ¥ Changer mdp

Accueil->Mes dossiers en cours->Bordereau de prix

Marché n°Test00024A - Offre EOS
Lot 024 : VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 28-Zone de Chartres Du 01/01/2017 au 31/12/2017 fin exéc. : 31/12/2017
Programme : PRF-SavoirDeBase-2016 Titulaire : RCVL Titulaire : RCVL

Général | Action  Sessions  Stagisires  ListedesBC
Informations marche Bordereaux du march

Liste des bordereaux et sous-traitance du marché

"RCVL", titulaire v| | 0K |

de prix et

Consulter un dossier

% céhitre-Valdeloire

DOE John (RCVL) | Deconnexdon |

Etat : En cours d'execution

; . . . i Quantité estimée marché Prix Unit. HT Montant HT

Bordereau global du marché associé au titulaire ou mandataire RCVL
Formation en centre H/S 0 0.00 0.00
Sous-total Formation en centre 0.00
E Formation en entreprise H/S 0 0.00 0.00
Sous-total Formation en entreprise 0.00
E Visas H/S 70 225.00 15750.00
Sous-total Visas 15750.00
TOTAL INITIAL BORDEREAU ESTIME 15750.00
TOTAL BORDEREAU ESTIME 15750.00

Gestion de la TVA

Selon les modalités de calcul appliquées =
- la base assujettie & 0% est de 15750€
- la base assujettie & 5.5% est de 0€

- la base assujettie & 19.6% est de D€

- la base assujettie & 20% est de 0€

l-------------- (N NN NN NEN NN NEN NN NI NN NN NN SN NN RN SN M RN S S e
| . |
s e  Rappel des bordereaux deprix |

Taux de TVA Base réelle o Montant TVA

1] 15750

5.5 0 0
19.6 0 o
20 1] 0

0.00

0.00

15750.00

15750.00

| Quitter |
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DOssier de type Marché

Z Exécution des

Offres de formation et
Suivi stagiaires

Suivi dossiers ¥  Qutils * | Administration ¥ Changer mdp

Accueil-=Mes dossiers en cours-=Fiche action de formation

Marché n°Test00024A - Offre EOS

Lot 024 : VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 28-Zone de Chartres Du 01/01/2017 au 31/12/2017 fin exéc. : 31/12/2017
Program e avoirDeBase-2016 Titulaire : RCWL Titulaire : RCVL

Action de TONMMaND

Pour modifier le *ntenu de la fiche formation, vous devez passer par une demande de modification via I'écran "Suivi dossiers/Geérer mes dossiers”.

-VISA PRO NUMERIQUE —
LFOAD inclus) | Numérao lot |24 | N° du marché Test00024A
Libellé du lot B |VISA PRO NUMERIQUE {FOAD inclus) 28-Zone de Chartres |
Type d'achat | visas M Type mesure | Savoir de base |
GFE principal L. | x-Formation d'insertion [v]| sous GFE &, | x12-Acces direct 3 lemploi |

+ Argumentaire besoin / fondement / justification
+ Programmation

+ Eléments de volumétrie

¢ Priorités régicnales

i Onglet Action de formation |



~
=

Centre-ValdeLoire

Consulter un dossier

DOssier de type Marché

Z

Exécution des
Offres de formation et .
Suivi stagiaires & Cernitre-ValdeLoire

Changer mdp
DOE John (RCVL) | Deconnexion |

Accueil->Mes dossiers en cours->Sessions
Etat : En cours d'execution

Marché n°Test00074A - Offre EOS
Lot 074 : SE FORMER AUX METIERS DE LA MECAMIQUE AGRICOLE 28-Eure-et-Loir Du 01/01/2017 au 31/12/2017 fin exéc. : 31/12/2017
Programme : PRF- 2016 Titulaire : RCVL Titulaire : RCVL
Nombre de prestati Sk tions n'ont pas été saisies dans les bons de commandes en cours ou & venir
Action Oblig/ Lieu Durée Durée Eff. VolH VolH Date Date Date Etat Session Date Eff. Type nb VolH VolH
Facul/ moy moy visé Cent Ent début début fin session  annulée etat visé  Session. Stagiaires. Cent Ent.
Suppl stg stg  tot.  tot tot. prescr. session session région. région. région.
Cent Ent.
|1| o] 201 1- FORMER AU METIER DE MECANICIEN(NE) REPARATEUR(T... s ORLEANS 1090 133 12 13080 1595 01/01/17 01/01/17 31/12/17 Validée OF 07/12/16 12  Région 0 13080 1596
|1| 221 150 4SE FORMER AU METIER DE TECHNICIEN({NE) DE MAINTENAN... S ORLEANS 1139 166 12 01/12/16 01/01/17 31/12/17 Validée OF 07/12/16 ]
2 résultat(s) trouvé(s)
Contact pédagogigue du marché ‘
Nom = [DOE \ | Tel. = [n123456789 | mail = [jdoe@ycpmail.com
A |
= —— ---------------------l

i Onglet Sessions !
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ntre-ValdeLoire

Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

ossiers ¥ Outils ¥  Administration v

Accueil-=Mes dossiers en cours-=Liste des stagiaires

Marché n°Test00024A - Offre EOS

Lot 024 : VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 28-Zone de Chartres Du 01/01/2017 au 21/12/2017 fin exéc. : 31/12/2017
Programme : PRF-SavoirDeBase-2016 Titulaire : RCVL Titulaire : RCVL
Me voir que les stagiaires appaltenadiR a Lette session | Toutes sessions confondues v|
Nom du stagiaire contenant | Lancer la recherche |
Numéro  Nom Pren Genre Date de naissance Date d'entrée Date de sortie Session
session session
E |1| E 2 DUPONT Jean 05/11/1980 17/01/2017 VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) @ OLIVET du 01/01/2017 au 31/12/2017
@ |1| E DURAND Marie M 09/06/1981 VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 3 OLIVET du 01/01/2017 au 31/12/2017

i Onglet Stagiaires i

| Tout sélectionner || Tout désélectionner || Exporter cetie liste || Exporter le détail des stagiaires |
| Créerun stagiaire | | Importer les stagiaires de ce fichier dans ce marché |
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Consulter un dossier
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Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Suivi dossiers * QOutils ¥ Administration * Changer mdp

Accueil-=Mes dossiers en cours-=Daossier / Bon de commandes

Marché n°Test00024A - Offre EOS
Lot 024 : VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 28 Zone de Chartres
Programme : PRF-SavoirDeBase-2016 i VL

R —— st des 5 R—

Du 01/01/2017 au 31/12/2017 fin exéc. : 31/12/2017
Titulaire : RCVL

N°BC Date début Date fin Etat

@ 1 17/01/2017 17/07/2018 En cours de RéalisXtion
E 3 01/01/2017 31/12/2017 En cours de RéalisatNn

W—— |
 Onglet Bons de commandes i
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Consulter un dossier

POssier de type Bon de com

L e e e e e e e e e e e

I On est sur un bon de commande i

e e e

Z Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Suivi dossiers * Qutils * Administration ¥ Changer -, 1 . 7 e e 1
_ On peut revenir au marché ici ]
; e e e e e e e e e ————
Bon de commande n®1 marché n°Test00024A - Offre EOS)- Accéder au marché
v : QUE (FOAD inclus) 28-Zone de Chartres Du au

Programme : PRF-SavoirDeBase-2016 Titulaire : RCWL

Bon de commande | Les sessions associées dceBC | Stagiaires (marché) | Suni | ValidationduBC  _Historique
BC m Bon de commande (consult) Bon de commande et sous-traitance (modif)

Programme 4 - PRF-SavoirDeBase-2016

Muméro de lot 024

Libellé du lot VISA PRO NUMERIQUE (FOAD inclus) 28-Zone de Chartres
MNuméro Bon de Commande 1

Date de début de BC prévisionnelle 01/01/2017

Date de fin de BC prévisionnelle 3171272017

Date de début d'exécution du bon de commande 17/01/2017 (DD/MM/YYYY)

Date de fin d'exécution du bon de commande 17/07/2018 (DD/MM/YYYY)

Téléchargement du bon de commande et des annexes de sous-traitance | (BC initial téléchargé ou accusé réception le 25/10/2016 )

Commentaire L

Commission associée Commission Permanente 23/09/2016
Avance gérée par le payeur [ 1

1 Le dossier « bon de commande » ressemble au dossier « marché »




Consulter la

corbeille des taches




Consulter la corbeille des
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Cehtre-ValdeLoire

Exeécution des
Offres de formation et e e

SO Stapiaiime | Atteindre la corbeille des taches |

Suivi dossiers ¥ Outils v Administration v Changer mdp ——‘: . . . 1
ccueii-> s doss i dans Outils, « mes taches a faire » |
J

PR ... ... e e e ————————

EProgramme |Tnu5 les programmes iT_cus les 1ots|“Tuus les HCl
IN° dossier | | N lot | |N° BC | |

EEtal des dossiers - [| Non démarré En cours de réalisation/exécution En cours de sol I \ . Ve . :

gl St | Les taches a faire sont réparties |

T ) . 1

i par onglet en fonction de leur :

1 1

Exécution des 1 type :
S vinghairee T T T T T T T T T T T T % Cifitre-val deLLoire

Suivi dossiers ¥ Outils ¥ Administration v Changer mdp

Accueil->Corbeille de tdches AFPA-NOM Afpa-prénom (AFPA) |ml

Corbeille de taches

y o
( V4
Toutes (6) ———————
Type Date Prog. Libellé Date début Nb jours
session qui  jusqu'a échéance
demarre le
plus tot
@ BY 2 télécharger 08/11/2016 10:07 3 Lot 022 BC numéro 1 3 télécharger sur le marché Test00020B -28
a télécharger 08/11/2016 10:07 3 Lot 028 BC numéro 2 a télécharger sur le marché Test000298 -28
ande de BC en cours c6té region 06/12/2016 09:24 3 Lot 183 BC numéro 5 a valider par région sur le marché Test00183A -28
DemaNge de BC en cours cdté region 06/12/2016 09:24 3 Lot 113 BC numéro 1 a valider par région sur le marché Test00113A -21
BC en cours cdté region 06/12/2016 09:24 3 Lot 022 BC numéro 3 a valider par région sur le marché Test00029B -28
n_cours cOté region _06/12/2016 09:24 _3 Lot 183 BC numéro 6 a valider par région sur le marché Test00183A -28
1 y 1 6 résultat(s) trouvé(s)
. . 7 . . I ——
| Quitter |
1 On atteint le dossier concerné en cliquant sur 'icone | ==
]
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taches

Consulter la corbeille des

Date début Nb jours
session qui  jusqu'a échéance
démarre le

plus tot
E Session a finaliser 23/11/2015 13:21 TESTHNCO? Lot 002 Dossier YZ 02A0 - nombre session(s) Guncernég{s:] ;1 01/03/2016 94
@ Session a finaliser 02/11/2015 16:25 testMBU4 Lot 001 Dossier QRO01CO - nombre session(s) concernée(s) : 1 01/02/2016 &5
l ion a finaliser 04/11/2015 11:25 TESTNCO12 Lot 003 Dossypf YASQROOD3AD - nombre session(s) concernée(s) : 2 01/01/2016 34
Session a finaliser 09/11/2015 16:00 TEST_NCO14_ AXYUS Lot 001 ier SA3QRO01CO - nombre session(s) concernée(s) : 2 01/01/2016 34

e T M

o i

Dans I'onglet session a finaliser. :
Cliquer sur la loupe pour accéder au dossier lié a ces i
sessions I
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o o o o e ]



Z Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Finaliser les sessions




Finalis

v
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Régio

Cen

1 On accede au marché ayant des sessiotr

e ——

Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Outils

Suivi dossiers ¥ Administration v

Changer mdp

Accueil-=Mes dossiers en cours-=Sessions
Marché n°Test00183B - Offre EOS

Lot 183 : SE FORMER AU METIER DE L EXPLOITATION VITICOLE 37-Indre et Loire
Programme : PRF-ParcoursMetier-2016 Titulaire : AFPA

| Général || Action  Sessions | Stagiaites | ListedesBC | Tauxderéalisation | Suvi | [Mistorique

Titulaire : AFPA

er les sessions

& cétitre-ValdeLoire

AFPA-NOM Afpa-prénom (AFPA) | Deconnexion |

R Etat : En cours d'execution
Du 01/11/2016 au 31/12/2017 fin exéc. : 31/12/2017

Nombre de prestations dont les réalisations n'ont pas été saisies dans les bons de commandes en cours ou a venir
Trans. N°* N° Action Oblig/ Lieu Durée Durée Eff. VolH VolH Date Date Date Etat Session Date Efi. Type nb VolH VolH
ses. BC Facul/ moy moy visé Cent Ent. début début fin session  annulée état visé  Session. Stagiaires. Cent Ent.
Suppl stg stg tot. tot. tot. prescr. session  session région. région. région.
Cent Ent
] 88 344 - SE FORMER AU METIER D UTILISATEURS DE CHEVAUX ATT... F AMBOISE 0 0 10 16/10/17 23/03/18 28/10/16 0
@ 89 345 - SE FORMER AU METIER DE COMMERCIALISATION DES VINS F AMBOISE 0 0 10 16/10/17 15/05/18 "R anse 28/10/16 (1]
87 1 - SE FORMER AU METIER DE LA CONDUITE DE PRODUCTIONS ... F AMBOISE O 0 10 09/11/17 13/06/18 A finaliser 28/10/16 ]
3 résultat(s) trouvé(s)
| Quitter |
|Tal. « | | Mail = |

i 1- Compléter les informations du contact
| pédagogique

1 2- Cliquer sur la feuille pour accéder au détail de

I la session

]
i E Statut de la session a i
| i finaliser !
: T L TN ™|
]
1
]
]
K



Cehtre-ValdeLoire

Finaliser les sessions

Exécution des

Suivi stagiaires

Suivi dossiers Outils Administration

Offres de formation et

Accueil->Mes dossiers en cours->Sessions

Changer mdp

Marché n°Test00183B - Offre EOS

Lot 183 : SE FORMER AU METIER DE L EXPLOITATION VITICOLE 37-Indre et Loire
Programme : PRF-ParcoursMetier-2016

[LGtnéral | [Lagion | sessions
Identifiant EOS

Session attachée a BC
Session créée suite passation
Action

Organisme formateur
Organisme formateur =

Modification d'une session (état : A finaliser)

Libellé grand public de cette session

Du 01/11/2
Titulaire :

Titulaire [N

1212017 fin e T Pr S e o o e

i 1- Compléter les informations
i de la session

88 'entifiant prescription
non Demande de rattachement 3 BC effectuée non
oui

Session obligatoire
344 - SE FORMER AU METIER D UTILISATEURS DE AUX ATTELES [_| Cette session est annulée

7~ |

non

Cliquer sur « enregistrer
brouillon » pour enregistrer sans

diffuser a la Région

Cliquer sur « Envoyer

1
1
Je veux mettre une adresse différente de celle rapatriée autol uement 1
Adresse du lieu de réalisation 1
Nom I | 1
Adresse 1 = ‘15mede la republique ‘ :
Adresse 2 [BP2%6 | 1
Code postal = Adresse du lieu information collective l- —_——
. Nom [ |
Site
Adresse 1 [ |
Restauration sur place * C oui Adresse 2 [ ‘
Hébergement sur place = C Oui Codepostal [ ] ville Renseignez le code postal
Accés aménagé handicap = O Oui
Précision(500)
Date début + Date fin +

Date début prescription * I:l
Type entrée + Entrées/Sorties permanents v

Commentaire lié aux dates |

Date fin prescription * l:l Date entrée tardive [16/10/2017

Modalité d'entrée

Spécificité de la session (500)
Commentaire non diffusé pour la prescription écrit par les organismes de formation, & destination de la collectivité (2000)

diffuser a la Région

[ ——— e

I
i
!
i vers Region » pour
i
|

s | | |
| Annuler | | ( E.-agznuam.iml |Emayumnngm Supprimer définfivement cette session
——
Date Qui Nom Avis Commentaire interne / vers OF / vers région Etat session aprés  Comparer la session

actuelle ci-dessus
avec une ancienne
version
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—Gestion des places

Finaliser les sessions

I prévues correspond au nombre de Visas
I prévus sur cette session, il est donc égal a

Effectif min. pour MO = 2 Capacite

Effectif vise de la session =
Effectif vise (origine)

Nb unités prévues (centre, ese...)(h)[16__ ]

Duree moy. ent. * 0

Durée moy. centre =

il

La durée moyenne en centre
correspond a la durée moyenne
du Visa

1 3en1:80h
i Anglais Pro Langues : 50h
| Pro numérique : 40h
i Eco citoyen: 30h
i Compétence pro : 30h



Finaliser les sessions

v

Cehtre-ValdeLoire

Z Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires & cetitre-Val delLoire

Suivi dossiers ¥ Outils v Administration v Changer mdp

Accueil->Mes dossiers en cours->Sessions Deconnexion |

La session de formation a bien été sauvegardée et sera validée par Région aussitot que possible
S o
Marcheé n°Test00183B - Offre EO3 Etat : En cours d'execution
Lot 183 : SE FORMER AU METIER DE L EXPLOITATION VITICOLE 37-Indre et Loire Du 01/11/2016 au 31/12/2017 fin exéc. : 31/12/2017
Programme : PRF-ParcoursMetier-2016 Titulaire : cn. Titulaire : -
| Général | Action Sessions | Stagiaires  ListedesBC  Tauxderéalisation  Suivi | Historique
Nombre de prestations dont les réalisations n'ont pas été saisies dans les bons de commandes en cours ou & venir
Trans. N° N° Action Oblig/ Lieu Durée Durée Eff. VolH VolH Date Date Date Etat Session Date Eff. Type nb VolH VolH
ses. BC Facul/ moy moy visé Cent Ent. début début fin session  annulée Btat visé Session. Stagiaires. Cent Ent.
Suppl stg stg tot. tot. tot prescr. session session région. région. région.
Cent Ent
E |1| 1] 344 - SE FORMER AU METIER D UTILISATEURS DE CHEVAUX ATT... F AMBOISE 0 a 10 0 0 02/01/17 16/10/17 31/12/1] Validée OF 02/12/16 10 Région 00 0
E |1| 89 345 - SE FORMER AU METIER DE COMMERCIALISATION DES VINS F AMBOISE 0 0 10 16/10/17 15/05/3 e 28/10/16 0
E |1| 87 1 - SE FORMER AU METIER DE LA CONDUITE DE PRODUCTIONS ... F AMBOISE 0 ] 10 09/11/17 13/0@/18 A finaliser 28/10/16 0
3 résultat(s) trouvé(s)
Contact pédagogigue du marché
Nom = [JDOE | Tel. = [0123456789 | Mail = [jdoe@yopmail.com /|
| = i lesi hons du contact marché ‘

: Les sessions étaient a I’état « A finaliser ».

i Suite a la saisie et validation de l'organisme de
i formation, la session passe a I’état « Validée OF ».

i Suite a la validation de la Région, la session passe a
i ’état « Transmise ».



Z Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Ceritre-Val de Loire

Inscrire des

stagiaires

Pour les Visas I’inscription des apprenants se fait sur la plateforme Libres Savoirs.
p
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Inscrire les stagiaires

/4

Centre-ValdeLoire

Marche n"151YJ00140 - Offre EQS
Lot 001 : Mombier an anige Du 0L/01/2015 au 31/12/2018 fin exde ; 3171272018
Programme : 15-1 M3 Tiulawre : FarmaSuper sigle Mandatasrs : FormaSuper sigle

L Ol At | Sesiows | | Priwende S | xparrs sk eaBC | | T e ettt | | S Wi,

Azaun mmagmiremees fregen

Tout désélectionner  Exporter eetteliste  Exporter le détail des stagiaives
Imgerter um fickier
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Inscrire les stagiaires

Gastion du stagiaire
Civilité Monsient = Mom * LouP Mom de jewne fille Préncm * Jess
Date de naissance * 0111880 Chyyrir bouk / Fermer bout
S r—r——
Huméro stagisire
tol1
ol 2
Code postal * Ville Pays
Téléphone 1 Tédéphone 2 Mail
Lisu de nalisance  Code postal Wille
¢ Informaticns lides i b preseription
= Reémunharation
Rémunérs i Crganisme rémundrateur [Aucun cogantioe | -|  M'dedéciiont |
Type de rémundration -
= L FOraalio o b Sietakod SV, Dar e stagiaire

AUt MHEEION prescnle pour o staginire

| ® Les resliathong k ﬁ.

i Renseigner les
i champs de la fiche |
| « stagiaire »
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B Inscrire les stagiaires

Centre-ValdeLoire

| Le stagiaire créé

: ’
: appz?rc?nt dans I'onglet
Ilstaglalre

marché n°NJJI- offre EOS

Lot Du 01/01/2016 au 31/12/2019 fin exéc.
Programme : 16-1 CH A Titulaire ; Mandataire ; INNGzGEG

| Gévéral | Acion | Sessions Stagiawes | listadesBC | Tauxdersafisaion Swivi Mistorique |

Me voir que les stagiaires appartenant 3f€ette session Touies sessicns confondues -
ghom Genre Date de naissance Date d'entrée [hlﬁ';:ﬁmgtuﬁmem sHrectisd x

sezzion

EE @EE 2 LouP Jean|] M 02/11/1990 4 duau

_______________________ <

. . I
Le stagiaire n’est pourle !
moment affecté 3 i
aucune session i

|
|
|
|
|
|
|
|
L




ty) Inscrire les stagiaires

Cehtre-ValdeLoire

Gestion du stagiaire
Civilite Monsieur - MNom * FURC Mom dE]EL.Ir'IE fille Prénom =* Jeanne

Date de naissance * 0zM11/19220 Quvrir tout / Fermer tout I Appuyer sur Ie ||en pour I
. 1
» Le stagiaire . ajouter une session -

¥ Informations liges a la prescription
» Reémunération

= La formation et les sessions suivies par le stgg

Aucune session prescrite pour ce stagigh

Ajouter une nouvels g@'ﬂn
¥

r  Les réalisations A

| Ré-initialiser | | Annuler |

| Affichage de la zone d’ajout d’une session a |

i compléter avec la session et la date de début

J v Rémunération
L8 formabion o oS ReShans sulvies Dar g dagiaire

Aprune sssion prescrite poor oo staginire

WM autre session
| Session de formation Sélecionnez une session b ajouter .
Date dentrée réells Date de sortie réelle
| Mot de sortie Sélectonnez., » Situation en sortie -
{ Détall de situation b

v Let rétalivationt
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Inscrire les stagiaires

Le stagiaire est associé a
la session

Marche n"H - Offre EOS Etat

Lot Dy 01/01/2016 aw I1/127 219 fin e, @ 311272019
Iﬁ'rnuramr'm‘: lﬁ |cH.n. Tttul-alre _

N& VoI nuu IH :uwu applrtmnum:ﬂmn fmmw-hm.- -
Wamers Nom | Prémom Geore Duie de naissance  Dete d'enirée  Delo de sortie TS

L1311 L1511
o B LOUP Jean M 02/11/1950 cn-leque-uaunmum au 16/03/2016

< En cours d'execution

1 résultat{s) trouvi{s)

Criev e gt I Mais les dates d’entrée en session du stagiaire E (o

. ne sont pas renseignées dans cet exemple :

7 . e . Ve 1
Au fur et a mesure de I'entrée des stagiaires en formation vous compléter les !
dates d’entrée I

Me voir que les stagiares appartenant a cetté Session  Toutes sessions confonduss -
Hiumero Hom  Prénom Genré Date de naissance Date d'entres té de sortie Session
“ sEssion session

M EEAEM - LOUP Jean M 02/11/1890 01/02/2016 creques G 5 : o1/02/2016 au 16/03/2016

RAPPEL : Pour les Parcours Métiers les stagiaires doivent étre inscrits dans les 8 jours suivant le
démarrage de la formation de maniere a ce que I'organisme de rémunération soit prévenu, et
que le stagiaire puisse étre rémunéré et bénéficier d’une protection sociale et d’indemnités
transport.
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Saisir des
realisations

stagiaires

E Pour les Visas les réalisations des apprenants se saisissent sur la

i_plateforme Libres Savoirs.
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Saisir les réalisations
stagiaires

Q Pour les Parcours Métiers, :
imperativement effectuee mensuellement dans Ies 8
jours suivant la fin du mois considere.

[ La saisie des informations liees aux réalisations des
prestations s’effectue mensuellement par stagiaire et par
bon de commande.

O Toutes les saisies réalisées pour un mois donné doivent
étre validees pour saisir le mois suivant.

 Cette saisie permet la production des factures a partir
d'EOS.
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Saisir les réalisations

Onglet « Suivi [
Prestation marché »

Dans les dossiers « bon
de commande »

|Elnn de commande n“1||:|u marché n°0060ZZ069Z0906 - Offre EOS - Accéder au margjs

- Etat : En cours de Réalisation
Lot 019 : oRihlg GPEQFNQPmVyBaYEXC DerT5/01/2015 au 31/03/2016

Programme : 2015249 Z15KZA0CAEEB2V3KTQKFGRE2V TN vV

|H|_ns_pre_m&;:t_| Reriodef Novembre 2015 | IE is suivant | Aller au mois de.. -
1 DL | Urganisme Prestation Total saisie ce mois = Total saisie Total restant Etat saisie Régul. possible Unite

@ 1 W Titulaire Formation en centre 0,00 0,00 35 500,00 Reéalisations - Non =saisies Heures stagiaires
& 1 QDX Titulaire Visas i 0,00 0,00 5 040,00 Réalisations - Non saisies Visas

Mandataire : VWQDX

| e 1
1 7 1 .
N i Par défaut I'acces se fait |
. [
I surlemoisencours !
T T T T I
Les boutons « Mois suivant », « Mois précédent » permettent de naviguer sur les 1
différents mois jusqu’au mois n’ayant pas fait I’objet d’'une saisie. _E

2 résultat(s) trouvé(s)
| Tout sélectionner | Tout désélectionner |

Actions pour les lignes sélectionnées Artions globales

| Clsturer | | Génération automatique | | Valider | | Dévalider | | Créer demande d'acompte pour l'organisme de la ligne sélectionnée | @ | Préparerlesolde | | ImprimerCRE | | Exporterles réalisations |

| quitter |




Saisir les réalisations
stagiaires

Régio

Centre-ValdeLoire

Bon de commande n®1 du marché n°151YJ001AD - Offre EOS - Accéder au marché
Lot 001 : Plombier en arigge
Programme : 15-1 M

Etat : En cours de Réalisation
Du 01/01/2015 au 31/12/2017

Mandataire : FormaSuper sigle

Période : Janvier 2015 | Mois suivant | Janvier 2015 -
H*BC Organisme OF titulaire  Role Prestation Total saisie ce mois | Total saisie  Total restant Etat saisie Régul. possible Unite
1 FormaSuper sigle 0,00 0,00 100,00 Reéalisations - Non saisies i
pei Visas
ol FormaSuper si'gle Titulaire H. Stg. Centre 0,00 0,00 100,00 Reéalisations - Non saisies Heures stagi'al'res
@ ‘k FormaSuper sigle ' Titulaire H. Stg Entreprise 0,00 0,00 100,00 Reéalisations - Non saisies Heures stagiaires
L ]
.
e g résultat(s) trouvé(s)
| Tm:tséiecﬁmm& || Tout désélectionner |
Actions pour les |igpes sélectionnéss Actions globales | Quitter |
| Cloturer | ! Géiﬁraﬁmam:nmaﬁque | | Valider | | Dévalider | ! Créer demande d'acompte pour I'organisme de la ligne sélectionnée | ° | Préparer le solde | | Imprimer CRE | | Exporter les réalisations |
A
AJ
.
.
“ EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE NN NN EEEEEEEEEEEEE NN EEEEEEEEEEEEEEE NN EEEEEEEEEE NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN
<«

Licbne située devant chaque ligne de prestation permet d’accéder a la
saisie des réalisations mensuelles pour chacune des prestations.




Saisir les réalisations
glaires

Dans les cas des prestations de type « Formation en centre », il s’agira
de saisir le détail des réalisations par stagiaire /par mois /par session.

v

Cehtre-ValdeLoire

&
4 . . . Vé 7 .
K : Il y a donc une ligne par stagiaire présent pendant cette période :
’. -IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
mprm[:. Pénode : Mars 2015 Mois subvant  Aller 3u mois de. -
Saisie des Réaliiations - Non saisies
Organisme Vv Prestation Formation en centre -
Pénode  Ma 2015 Prestations restantes 39900 heures sur BC n®1
Nom Prémom » B D Rialization Rirgula- Ribgul. au solde Sazsion D
mu - rination i
DXEHYDYDEM OMAR
eRRUCvmsiFmynln MELINE
|HSODLFY ADELAIDE
JIBW MARVIN I
IYLNPDIO PHILIPPE i
SUMPE RAYMOND
it Qui
! [Z
s
O..
O..
*
e
... -IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

smrEmTERrRRRRt ot Je clique sur « modifier » pour accéder 3 la saisie des heures.



Saisir les réalisations
stagiaires

Céhitre-ValdeLoire

Etat : En cours de Réalisathon

Bon de commande n*1 du marché n"0080ZZ0E8Z0906 - l:m‘nr EOS - Accedar ay marchi

Lot 019 : oRihlg GPEQFnOQPmVwBaYENC D 15/01/2015 au 31/03/2016
Programme : 2015249 Z15KZA0CAEER2VIKTOMFGRERY Titudaire © VgD Mandataire : VWDX
Sonmron Lo mosb b A0S S e Wk ouB e
s Paismanis GBS | Phnsids /primen { ajusiemact
Mo précédent Pénode 1 Mars 20015 Moks suivant | Aller sumals dg_ -
Saisie des Réalisations - Non salsies
Crgamsme WOQDX  Prestation Formation en centre -
Pérode  Mars 2015 Prestations restantes 39000 heuras sur BC n®1  pafralcher
tom Prinom i scw O Réalization Régula- Régul. su soide Session O
rization
| DXXHYDYDEM OMaR BG1 ~ * ] Compétences cés AGEN du 0HD2H5 au I1DVIE =
eRRUGYmsLFmyning MELINE BC1 - * Compatences clés ACEN du D025 au 016 =
HSQDLFY ADELAIDE BC1 - rjl' Compétences clés AGEN du DRD2NE au 1016 -
| HWEVHDE GERALDINE BCT - ¥ - = Compétences clés AGEN du DM S ar I1021E -
OIFUPE ALEXANDRA EC1 » ¥ &l Comphlences cliés AGEN du 030215 au 310316 «
RTGOM HUGUES BC1 -~ * 4 ‘Compétances clés AGEN du [B0215 au 310316 -
SUMPE RAYMOND BCT » ¥ [} E Compélences clés AGEN du D025 aw 31DIME =
n
. 4
n :
Reinitubser Anmider .. : Enregetrer
o .v
[ ] L4
L] 4
.lllllllllllllllllllllllllllllllllllllll o ..
.. IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII. ..
| B Z

La session du stagiaire est
renseignée ici.

: La saisie des heures
= mensuelles s’effectue dans la
:

I ITRR RN L
Jusussmmmmg
fessmEmnsm

colonne « Réalisation »
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Saisir les réalisations
stagiaires

. Bondwcommandy . | Law vemions swcchies bonBC. | | Stagieves neced) | G | ValossengeBC. | Heoogus
e ———

Frostphiors mmhd

Mo precédent Pénode : Mars 2015 Mois saivant | Aller au mots de_ =

Saisie des Réalisations - Non saisias
Organisme VWQDX  Prestation Formation en centre -
Pénade  Mars 2015 Prestations restantes 39900 heuras sur BC A%1 | Rafraichir

Neom Prénam \Rému BC i Rbguala- Régul. au sobde Sessicn G
risation
DXXHYDYDEM OMAR BC1 » ( S Compélences clés AGEN du 0902115 au 310316 =
\ =

+
eRRUCvmsiuFmyning MELINE BC1 » ¥ ﬁ Compétences clés AGEN du 080215 au 21016 -
NWEVHDS GERALDINE BC1 » + ~—"0E ‘ Compitences clés AGEN du 09/02/15 au 210316
OIFUPE ALEXANDRA BC1 » + & b ‘Compélences dés AGEN du 090215 3u 310116 -
RTGOM HUIGUES BC1 » * Compétences dés AGEN du 08/0215 su 310318
SUMPE RAYMOND “'a'c% . Compétences ciés AGEN du 02102115 au 310318 -
Ré-mitiabser | Annuler “““‘ Enreaisger
.IIIIIIIIIIIIIIIIIII‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII: AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE :'
n N . V4 « . - - [ ] S
: Vous n'étes pas obligé de saisir toutes les i IAlasuite de cette saisie, el
: mforrpahons en une .seule.f0|s. Vou.s pourrez i icliquer sur « Enregistrer », i
: revenir plus tard saisir les informations 2 @ puis « Quitter ». :
= A ya u .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII-
: manquantes tant que le mois n'est pas cloturé. .
£ e
: Pour les Visas, les saisies de réalisations sont reallsees sur la plateforme Libres




Saisir les réalisations
stagiaires

Bon de commande n°1 du marcheé n°0080ZZ065Z0906 - Offre EQS - Accéder au marché Etat : En cours de Réalisation

v

Centre-ValdeLoire

Régio

Lot 019 : oRihlg GPEQFNQPmMVyBaYEXC Du 15/01/2015 au 31/03/2016
Programme ! 2015249 715KZA0CAEEB2VIKTQKFGRE2V Titulaire 1 VWWQDX Mandataire : VWQDX
| Mois précédent | Période : Mars 2015 | Mois suivant | Aller au mois de... =
H® BC | Organisme | OF titulaire | Rale Prestation Total saisie ce mois | Total saisie | Total restant Etat saisie Régul. possible unite
[ =) VWQDX Titulaire Formation en centre 54,00 54,00 [N Réalisations - En cours de Saisie Heures stagiaires
2l 1 VVQDX Titulaire Visas ) 0,00 0,00 -Réalisations-munsaisia Visas
’0
‘0
’0
.0
’0
*
.0
*
*
.0
IR [
’0
‘0
’0
’0
’0
*
'0. 2 résultat(s) trouva(s)
| Tout sélecti | | Tout désélecti | 0‘
Actions pour les lignes sélectionnées ’. Actions glaobales
| cléturer | |" eration tique | | valider | | 4 I | |Créer i de d" te pour I'organisme de la ligne sélecti ce | o |Préparerlesnkie | |ImprimerCl1£ | !E:qmrterlﬁréaﬁsaﬁmts |
*
* —
B % [ uitter |
. 0‘.. LEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN,
. L} | |
. . « . « .
L} | |
. » Cochez la ou les lignes dont vous avez fini la saisie :
Y L} | |
. Yy EE NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmn
.
.
“ EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEREE
‘sasmman"” . -
n | |
: Appuyez sur le bouton « Valider » ;



Saisir les réalisations
stagiaires

Régi

Cen?re Val de Loire

Periode : Janvier 2015 | Mois suivant | Allerau mois de.. «
ganisme OF titulaire  Role Prestation Total saisie ce mois  Total saisie Total restant Etat saisie Reqg
o]wkd Titulaire Visas 0,00 0,00 39 900,00 Realisations - Valide
QD Titulaire Suivi des parcours et de 'action 0,00 0,00 5 040,00 Réal'gatiuns - Walidé
..
..
LIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII- :
L
EEEE

: La ligne de prestation pour ce mois apparait « Validé » dans la
: colonne « Etat saisie ».
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Générer une demande
d’acompte

Centre-ValdeLoire

Bon de commande n"1 du marché n"0060Z2069Z0506 - Otfre EOS - Accider au marchid Etit - En cours 0o Rinlzation
Lok 019 ¢ ofihlp GPEGFNOPMYYEATEND Du 15/01/2015 au 31/03/2016
Frogramme : 2015240 21 SKZA0CAEER W IKTNFGREZY Titwdaere VNGO Mandatmre : VWQDX

o de g | Lew nevne ansetien bon B Segasws s Sev | Velstanen de B0 il
Fra akanod s marahe .. - i |‘.;. ik | pberies agireles “.

Ha precddent Période : Mars 2015 Maias saivant | ABSrau mls e -
WP BE  Ovgamiame OF tulerg  Adle Preatslon Tolal nassio co male Total seinée  Totsd reatand Eiaf mamio Hbgul posmitiy Umitn
E A WARGDX Titulaere Forrmabon en centre 54,00 53,00 [ Réalisations - En cours de Saisse Heures stagaaires
I_Jé B wwgox Tiglwen Visas 8,00 000 [ reotsotions - ven saisies visas
,'. - 2 résuitatis) trouvé(s)
'.Hﬂm Taout déstheciionmner
lﬂ'ho 3 pour les hgnes sdlecticrindes Astians glokales
. Cldturer Génération automatigue alider Déwalider ﬁﬁuﬁnﬂ:fmﬂ:mrmﬁhhedm ' Friparer le solde hm-r-::rtlﬂ Laporter les réalatioos
..IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII. “ H_Itl’
'. 1_ Cocher UNE |Igne de : ‘4 .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘
E— o ‘e ] . s -
: prestation : ... +2-Cliquer surle bouton « Créer demande :
. . el ’ . . .
‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII: :dacompte pourlorganlsme de Ia Ilgne E
: sélectionnée » pour générer une facture :
IgllalclgmlpltlellIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII:
R T T i
| Attention, vous aurez un message d’erreur si vous ne respectez pas les regles du :
- C.CAAC ]



Générer une demande
d’acompte

S
- —
—

J Aucun paiement ne peut étre g ru
gu’il reste un paiement « a vallder » ou « validé OF »

) 4

Cehtre-ValdeLoire

1 Si vous étes le titulaire du marché, vous pourrez générer une
demande d’acompte pour vous-méme, ou pour un Sous-
traitant.

d La demande d’acompte générée contiendra toutes les
prestations validées pour cet organisme et ce bon de
commande.

 Toutes les saisies du mois considéré doivent étre au méme
niveau, et validées pour pouvoir émettre une demande
d’acompte pour ce mois et cet organisme.



Cehtre-ValdeLoire

|
Suivi dossiers ¥ La demande d’acompte est transférée dans les
Gérer mes dossiers I demandes de paiement.
Rechercher une =zeman@:E - : Vous pouvez suivre ces demandes dans « Suivi de

' d055|er

Rechercher une demande de paiement

Programme | Sélectionnez une valeur -
Lot (etn” BC) Tous[=] N7lot -..--""
Type des Demandes  [¥] Avance [¥] Acompte [¥] Solde
Etat des Demandes ¥ Temporaire (¥ Avalider [ validées OF Iq wm&:,’Regmn
[Z] En Cours de traitement [ Iiejt&!ﬁ Cliturées [C] Toutes
_“‘m_lamdrerd:e I Anmrle larednerdle |

Générer une demande
d’acompte

», Recherche une demande de paiement

Vous pouvez éditer la demande de paiement
en cliquant sur

i . ® ® ® Brogramme Wiot WBC Organisme Sous-traitantde Type Demande MontantHT MontantTTC Etatdemande WEL WELmarche &
4
2 [ [E] 20159 jgledFgeTMPrHRNUMX2GhXgX 071 1 ETAB SUPER Solde [' T A valider 397 N myHKa MeZngIkyKp gwi
E] @ [E] 20157 pHmgSAIMpMHsHIXQoAAFTELR 034 1 ETAB SUPER Acompte I A valider 408 FRGVsipRyScrCBKpNWAW ¢
AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEENEENEEEEEEEEEENg
n n
: Sélecti les d des d
: Sélectionner les demandes de .
n n
. n
: paiements a valider et a
] *
. .
: transmettre a la Région ;s
I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENT ‘-
1 1l - | 3
Flﬂ 2 résultat(s) trouvé(s)
[ Passer aTétat "A valider” les & de paiement sous-traitant 4 Iétat "Temporaire” | | Transmettre 3 a résion les demandes de paemient "A valider” | | Imprimer | | Exporter

| auiter |
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Savoirs de base

Quelles pieces ?

Ou les trouver ?

Piéces a joindre pour les demandes
d’acompte

Publicité du financement de la Région

Fiche technique PUBLICIT

Demande de paiement EOS du titulaire ou mandataire
et le cas échéant, du sous-traitant

Document généré par EOS apreés validation par le
titulaire ou mandataire et le cas échéant, le sous-
traitant

PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES

Quand les
transmettre ?

A chague acompte

Comment les
transmettre ?

La demande de paiement EOS se
fait en ligne

Piéces a joindre pour les demandes de solde|

Facture de solde EOS du titulaire ou mandataire et le
cas échéant, du sous-traitant

Document généré par EOS apres validation par le
titulaire ou mandataire et le cas échéant, le sous-
traitant

Compte Rendu d’Exécution (CRE) = quantitatif

Document généré par EOS apres saisie des différents
items et validation par le titulaire ou mandataire

Dans un délai maximum de 1
mois apres la fin de la formation

Bilan qualitatif

Modele type sur Etoile

La demande de paiement EOS se
fait en ligne

La saisie se fait en ligne sur EOS
pour le CRE (quantitatif)

gestionfp@regioncentre.fr

Piéces a adresser a la Région sur sa
demande, en cas de contrdle approfondi

Attestation de formation 4 phases / Emargement pour
chaque bénéficiaire

Protocole individuel de formation pour les visas DC et
FOAD et qui comprend : le livret de I'apprenant +
Fiche technique FOAD

Modéle Type Région sur Etoile

Questionnaire de satisfaction des apprenants

Attestation de connaissances - compétences

Sur demande expresse de la
Région

gestionfp@regioncentre.fr

ou autre adresse mail indiquée
lors du contrble
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Parcours

Quelles piéces ?

Piéces a joindre pour les demandes d’acompte

Publicité du financement de la Région, et le cas échéant de
I'Europe

Meétiers

Fiche techniqu

Demande de paiement EOS du titulaire ou mandataire et le cas
échéant, du sous-traitant

Document généré par EOS apreés saisie des réalisations de
stagiaires et validation par le titulaire ou mandataire, et le cas
échéant, le sous-traitant

PIECES JUSTIFICATIVES ATTENDUES

d les transmettre ?

A chaque acorr

Comment les transmettre ?

EOS se fait
des
réalisations

Piéces a joindre pour les demandes de solde

Facture de solde EOS titulaire ou mandataire et le cas échéant,
du sous-traitant

Document généré par EOS apres saisie des réalisations finales
des stagiaires et validation par le titulaire ou mandataire, et le
cas échéant, le sous-traitant

Compte Rendu d’Exécution (CRE) = quantitatif

Document généré par EOS apres saisie des différents items et
validation par le titulaire ou mandataire

Bilan qualitatif

modéele type sur Etoile

Dans un délai maximum de 1 mois
apreés la fin de la formation

La demande de paiement EOS se fait
len ligne aprés validation des
réalisations

La saisie se fait en ligne sur EOS pour
le CRE

estionfp@regioncentre.fr

Piéces a adresser a la Région sur sa demande, en
cas de contrdle approfondi

Emargements individuels ou collectifs en centre

Modéle Type Région sur Etoile

Emargements en entreprise

Modéle Type Région sur Etoile

Justificatifs d’absence correspondant aux heures non réalisées
ljustifiées

Justificatifs d’absence dans le cadre des départs anticipés

Contrat de formation du stagiaire

Fiche technique CONTRAT DE FORMATION sur Etoile

Procés-verbal de validation

IAuprés de I'organisme valideur

Questionnaires Entrées / Sorties pour les stagiaires éligibles a
I'lE]

Modalités a définir ultérieurement

Sur demande expresse de la Région

Copie des piéces d'identité des stagiaires éligibles a I'lE]

IAuprés des stagiaires

Attestation ou avis de situation Péle emploi mentionnant le nom
et le numéro identifiant du DE des stagiaires éligibles a I'EJ et
FSE

/Auprés de Pole emploi

Convention de stage en entreprise

Document libre

lgestionfp@regioncentre.fr

ou autre adresse mail indiquée lors du
controle




Faire une demande
de modification

d’un marché ou d’un bon
d mande




QO Faire une demande de modification d’un

v

Ciire-valdeLoire marché ou d’un bon de commande

Mes dossiers en cours
Programme  |Tous les programmes | » | Tous les lots | v | Tous les BC |+ |
M® dossier M= laot MEBC

Etat des dossiers : Mon démarré En cours de réalisation En cours de solde

Solde Tous
| Lancer la recherche | Annuler la recherche |
Prog. | N°lot  Dossierl Etat dossier Organizsme Rale | De qui =i Intitulé du lot
BC SOUS-
traitant
k 15-1 M1 001 Dossier En cours d'execution FormaSuper =sigle Titulaire Flombier en ariége
E] Eﬂ \‘ 15-1 M1 001 BC1 En cours de Réalisation FormaSuper sigle Titulaire Flombier en ariége
| e | | . | —m; “
*
*
*
*
*
*
* EEEEEEEEEEEEEEETT """ B EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR
*
*
*

Via 'icone ¥ , vous pouvez créer une demande de modification
de marché ou de Bon de commande.

Vous pourrez ainsi préparer votre demande de modification pour
I'envoyer a la Région.
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: Une demande est initiée. Longlet « demande » est ouvert. :
: Vous pouvez préciser quel type de demande de modification vous  :
: souhaitez faire. :
"‘ ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
*
En cours d'élab’avratiun - Création d'une demande de modification Marché n°151YJ001A0 - Offre EOS
Lot 001 : Py 'bier en ariége Du 01/01/2015 au fin exéc, : 31/12/2018
Program s 15-1 M1
Cemande _

Attention, vous définissez ici le périmétre de votre demande de modification.
Une demande de modification doit étre traitée pour pouveoir en établir une nouvelle.

Demande de modification concernant

Modification pédagogigue

La fiche formation. Et je saisie ci-dessous un résume de ce que je fais comme modification dans |a fiche formation.

Entrer le texte ‘

Modification du marché ou BC
Ajout d'un sous-traitant au marché ou au BC (le sous traitant doit étre ajouté au marche pour pouvoir compléter sa déclaration de sous-traitance marché, puis ensuite sa déclaration de sous-traitance BC)

Madification autre

Autres modifications. Ces modifications doivent étre détaillées ci-dessous et seront n%e en place par la collectivité en cas d'acceptation.

Texte de motivation de la demande

Entrer le texte

Civilité, nom, prénom et gualité du signataire

| Annuler | | Confirmer la création |




Faire une demande de
modification d’un marché ou

Demande de modification concernant la fiche formation par exemple

”.‘ lllllllllllllllllllllllllllwt‘ am ' . H 'Il. * mEEN L |

Cehtre-ValdeLoire

Programme @ 15-1 M] o

el R

Ed
Attention, vous definig#ez ici le périmétre de votre demande de modification.
Une demande de medification doit &tre traitée pour pouvoir en &tablir une nouvelle.
>

*
Demande d%ﬁudiﬂcatiun concernant
*

>
Mud*tiun pédagogique

La fiche formation. Et je saisie ci-dessous un résume de ce gue je fais comme modification dans |a fiche formation.

L'objectif de la composante a été modifié pour étre plus clair sur le site de prescription.

Modification du marché ou BC

Ajout d'un sous-traitant au marché ou au BC (le sous traitant doit étre ajouté au marché pour pouvoir compléter sa déclaration de sous-traitance marché, puis ensuite sa déclaration de sous-traitance BC)
Maodification autre

Autres modifications. Ces modifications doivent étre détaillées ci-dessous et seront mise en place par |a collectivité en cas d'acceptation.

s

Entrer le texte

Texte de motivation de la demande

Entrer le texte

Civilité, nom, prénom et gqualité du signataire

| Annuler | | Confirmer la création |

X 4

“‘
(R AR R NN NNENERNNENNNENRNRERNRENRRNENNENRNRENNRENNNENNNENNRENNRENNRERNRNENNENNNNENNNNDRNRNENNRNNNNNNNNNNRHNH;™ *

Confirmer la création de la demande e

. 60

.
.
ll““-



Une demande de modlflcatlon ressemble au dossier d’origine, si ce
n‘est qu’il est écrit « En cours d’élaboration en rouge » et qu’il y a un
: onglet demande.

* i NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEN

*
EEEEEEN

L
Accueil->Mes dossie;s‘en cours-*=Fiche action de farmation

Lot 001 Pmmbler &n ariege: Du 01/01/2015 au 31/12/2018 fin exéc. : 31/12/2018
Progra‘ne 15 1 MJ Trtu[alre FormaSuper stgle Mandataire : FormaSuper sigle
e i g i Nkt b Bl E s e B[R e,

DURANT Liond

oration - Demande de modification - Marché n°151YJ001A0D - Offre EOS

Pour moedifier le contenu de |la fiche formation, vous devez passer par une demande de modification via |'écran "Suivi dossiers/Gerer mes dossiers'.

i Marché |

= ldentification

Ordre daffichage |:T
Libellé composante &, (Plombier
.‘1 Code certification 4R 0
.0
o Commentaire
" certification
.. z
: h Type de mesure | Qualifiant non certifiant tl Miveau de sortie B, | Miveau V L'_I
L4 = = ] = —
: GFE principal | A-Agriculture v ' Sous GFE | A3-Travaux paysagers, jardinage 1 v !
s Modalite £ | Présenticl EL
o = L
L4

] ¢ Objectifs
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEN

Faites des propositions de modification dans le dossier (qui doivent
étre conformes au CCTAC)

Enregistrer |




Faire une demande de
modification d’'un marché ou

CS”r'i’?ré—Val deloire

Mes dossiers en cours

Programme | Tous les programmes |+ || Tous les lots |« | Tous les BC | |
M® dossier M lot M®BC

Etat des dossiers : Mon démarré En cours de réalisation En cours de solde

Soldé Tous
| Lancer la recherche | | Annuler la recherche |
Prog. N°lot Doszsier/ Etat doss=ier Organizme Role  De quisi Intitulé du lot
BC S0US-
traitant
@ 15-1 M1 001 Dossier En cours d'execution FormaSuper sigle Titulaire Flombier en arigége
@ [ﬂ "‘ 15-1 M1 001 BC1 En cours de Réalisation FormaSuper sigle Titulaire Flombier en ariége

apn
llll.....

: Si vous n’avez pas terminé votre demande de modification, vous
: pourrez la terminer plus tard via I'icone % dans la liste des dossiers.




Faire une demande de
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Quand vous aurez terminé votre demande de modification, accéder a
I'onglet « Validation du dossier ».

..............-:::::::::_‘.‘.‘.'.'u---u.......“M--

. N L N . A ]
En cours d'élaboration - Demande de modification - Marché n“151‘(‘ml‘ﬂ\l] - Offre EOS
Lot 001 : Plombier en ariége . ““Du 01/01/2015 au 31/12/2018 fin exéc. : 31/12/2018
Programme : 15-1 M] Titulaire : FormaSuper sigle A‘ Mandataire : FormaSuper sigle

| Demande || Général | Action | Tewxdsrésisstion  Valistion au dossier | Mistorigue |

Vaoici les éléments vérifiés automatiguement avant de vous autoriser 2 valider votre demande de madification.
Si des lignes sont &crites en rouge, vous devez solutionner le probléme affiché.

Etat : En cours de Saisie

Si toutes les lignes sont vertes, le résultat des vérifications est bon.
Wous pouvez zlors valider votre demande de modification.

vérification des informations sur 'offre
Toutes les informations sont correctes

wVeérification des Informations sur la réponse
Toutes les informations sont correctes

wveérification des informations sur 'offre prestataire %
Toutes les informations sont correctes

Vérification des informations sur les formulaires
Toutes les informations sont correctes

Vérification des informations sur le bordereau

wVeérification des informations obligatoires du bordereau
Toutes les informations sont correctes

Vérification des informations des sous-traitants et co-traitants
Toutes les informations sont correctes

Vérification des Informations sur les recettes
Toutes les informations sont correctes

| valider la saisie pour la i alarégion | | Supprimer la saisie
k‘ | Quitter |
‘ MR REE R R R RN R RN RERNRRRERRRRRNRRRRERRNRRRENNRRRENRNRRERRNRNRRENNRRENRNRRENNNREERNRRRERNNREREF]

A\
]
.....
ay
a

Appuyez sur le bouton « Valider la saisie pour la communiquer a la
Région »
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Type Date Prog. 5 Libeli& Date début Hb
L

ses5ion qui ium'i'
démarre le
. N plus 15t
l Dmd. modif Dossier en cours OF 02/12/2015 23:13 15-2 M] Lot 001 Dossier 152YJ001A0 1
8
‘0
S EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERESR : IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
n

: Les demandes de modification que vous avez commencés et pas
: encore envoyés a la Région sont visibles ici.



Z Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Gérer les utilisateurs
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Gérer les utilisateurs

 Création de compte de connexion automatique pour les
signataires des offres retenues, associé au malil
« contact » saisi dans SAM

» Reéception d’'un mail avec le login et mot de passe pour se
connecter.

> Le mail contient également I'URL de connexion a
I'application.
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S Gérer les utilisateurs
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1 Connexion a I'application

Z Exécution des
::I:T:::g:::: flomet & céfitre-ValdeLoire
logn+*[ | motde passe * | Connexion |
Bienvenue sur EOS

Exécution des Offres de formation et Suivi stagiaires

Cette application, mise a disposition par le Conseil R&égional, a pour but de gérer I'exécution des marchés de la formation
professionnelle.

Elle s'adresse aux organismes de formation.




Gérer les utilisateurs
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J U JUUV vl Ao\l UL

ccéder a EOS. es

Administration *

Cirganigramme

| |

| |

| |

| |

| |

Detail structure n

I Liste des utilisateurs

5 contacts [F-:-rmateﬂ...]

= Affichage de la liste des utilisateurs

Listes des comptes umiisateurs R i : existants pour cet établissement
Ehm:.m m "‘ :llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll EEsEEEEssnnnnnl
4rsanne | Toues 1es anteenda [=] o

L_ulu‘ge’.-;um Arinles L rebarrber

om hl-ﬁ-l.m‘O“ Ermad Talbphure  biat

‘0
Gl Tamporpee
EEE EE Fane-anne fardif
i (= El b K Al
A = armaln At
EEE BS W sad

5 rdsuat(s) trouvé(s)
oweel ullisatess  Exporter
qrastter
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Utilisateur

Etablissement AFPA .lllllllllllllllllllllllllll
Antenne Toutes les antennes -
Civilite * Madame - .
n
Nom * Durand " u f.I
- " L pro I .

Prénom * Nsthalie ** -

” I e EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
Email = dsd.qsfsdfsdf@idfd;com o

— .
Téléphone ‘,-“
) s®
Fonction REFEREMT EQS - es® »®
"

.
Profils de I'utilisateur | Afficher la liste des profils 4& *

= Création d’un utilisateur, en lui affectant un

Aucun enregistrement trouvé

Ré-initialiser ] [Annuler

0 résultat(s) trouve(s)
[ Enregistrer ]
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Le support
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0 Support region RCVL : EOS@regioncentre.fr

d Les manuels utilisateurs seront disponibles sur
http://www.etoile.regioncentre.fr mi-décembre




Questions ?




Merci pour votre attention



