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Ce document vous est proposé en complément du guide
utilisateur d’OFeli. N'hésitez pas a le consulter pour avoir
des explications plus détaillées.

En tant que Carif-Oref de la région Centre-Val de Loire, le GIP Alfa Centre-Val de Loire est
chargé de la collecte et de la diffusion de I'offre de formation par apprentissage.

Les informations collectées dans la base de données OFeli sont transférées
quotidiennement vers les sites et les systémes d'information de nos partenaires (La Bonne
Alternance, le portail de I'alternance, ...) et vers notre site formation.centre-valdeloire.fr.

Ces données alimenteront également les plateformes de I'Education Nationale
ParcourSup et Affelnet (plateformes de détermination des veoeux de formation par
apprentissage des collégiens et lycéens).

A ce titre, nous vous demandons de nous communiquer l'offre de formation par
apprentissage que vous proposez pour la rentrée 2025, méme s'il ne s’agit pour le moment
gue d’'une programmation prévisionnelle.

<=@ Accéder a OFeli

Veérifier la structure

La premiére étape est de vérifier sa structure.

Est-ce que vos données SIRET, numéro de déclaration d’activité, UAI, coordonnées

générales et référent apprentissage sont a jour ?
Vérifier les formations

La deuxieme étape est de vérifier son catalogue de formations.

Est-ce que toutes vos formations sont bien référencées dans votre compte OFeli ?
Vérifier les sessions

La derniére étape est de modifier ou valider les sessions 2025.

Toutes vos sessions 2025 sont disponibles dans votre tableau de bord OFeli.

'~ Sans intervention de votre part sur OFeli, votre catalogue de
formations ne sera pas visible sur Parcoursup et Affelnet !

N
-
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Aller dans votre espace structure, cliquez sur Ma structure dans le bandeau de gauche et
vérifier toutes les données concernant chacune des structures auxquelles vous avez acceés :

OFeli

OFell - GIP Alfa CVL

Mémos

\ 4
Espace structure : STﬂU{IITURE 14241 - AFPA de Bourges -

o Si vous n'avez qu'un seul organisme, vous accédez
directement a votre Espace structure

452 - DRAFPA d'Olivat

o« Si vous avez des droits d'acces sur plusieurs 14235 - AFPA d'lssoudun
établissements, sélectionnez d’abord l'espace de la 14267 - AFPA d'Olivet
structure sur laquelle vous souhaitez intervenir. Le AZELALEA e ik

choix de cet espace détermine ensuite I'affichage de 14247 - AFRA de Chiteauroux

tous les autres éléments (fiche structure, formations,
contacts...)

15260 - AFPA de Dreux

Pour chaque structure, nous vous remercions de vérifier particuliéerement :
e vos coordonnées,
e votre numéro SIRET,
e votre numéro de déclaration d’activité,
e votre numéro UAI,
* les contacts (responsable, référent apprentissage, référent handicap et référent
mobilité internationale)

« UAI : chaque établissement reconnu par 'Education Nationale posséde un code unique appelé UAI
(Unité Administrative Immatriculée). L'UAI a renseigner est celui associé a l'activité apprentissage de
I'établissement. L'absence de ce numéro UAI bloque I'enregistrement des contrats d’apprentissage.

* Ou trouver son numéro UAI ? Pour vous aider a rechercher votre numéro UAI, vous pouvez
consulter le site : https://www.education.gouv.fr/acce public/

* Si vous n'avez pas de numéro UAI, il s'obtient auprés des services du rectorat de I'académie
d’'Orléans-Tours : 02 38 79 38 79
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Trouver mon catalogue apprentissage

Rechercher mon catalogue sur OFeli

Pour télécharger votre catalogue formation par apprentissage, sur le tableau de bord
d’'OFeli, sélectionnez I'espace structure de ’OFA responsable des formations.

Cliquez sur Formations accéder aux formations

= emaTar
& - v

- Tse peplessan
% AOPOZ - Contran F sporemsap o ITE e

Etat Dispositif : sélectionnez APPR_2025 et DI
Mesure : sélectionnez Contrat d’apprentissage

Filtrer sur 'année 2025

Exporter mes formations

Vous pouvez ensuite exporter le catalogue au format Excel pour relecture des formations :

= [ e

¢ Pour exporter I'ensemble de vos formations,

cliquez directement sur le bouton Exporter

e Pour un export partiel, afficher toutes les
formations puis sélectionnez celles que vous

......

----------

souhaitez en cochant les cases voulues puis
cliquez sur le bouton Exporter

B Export Excel

X Fermer

Export Excel permet d'exporter les
formations au format Excel
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Télécharger : Cliquez sur le picto en haut de 'écran
pour télécharger le fichier généré

(Les fichiers sont disponibles pendant 7 jours.)
Motifications

e Export ofeli-export-formations-2024-0

il ya 7 secondes

Valider ou modifier mes formations par apprentissage

Vérification de la formation

Cliquez sur le bouton Demande de modification
pour ouvrir la fiche en mode édition |

rrators | 2 VSEZB0F P
= B BTS assurance fa) e A

Teute modification b votre fiche formation est scumie b valdation de la part ned gestonsmres.
P BDOTEY Gt CAMerments, veilleg aviar wrot ionrvele demarde de MOBAGHIDN grion s Boutn Mo

Measagens - £ 84410 - BYS insursnce W7 W Publdes

Winkdpary

hrvmau de Sorts

Promibrs session

Vérifiez que la certification est | Vérifiez que la certification est

bien accessible en apprentissage. bien publiée
Informations -
Cartifications J— Cordficution Date fin erveg Etax
[~oa [ 94419 - BTS assrmnce 3122027 . Putides
Durée de cycle jen snnées. obligatoine
peur laperentisasge)

Durée cycle

Durée cycle est obligatoire pour les formations en apprentissage : indiquez la durée en
années compléte et officielle pour la préparation de la certification méme si votre session
est d’'une durée plus courte.

Exemples : pour un BTS indiquez 2 (ans), pour un Bac pro indiquez 3 (ans). Cas spécifique pour
les CAP en 1 an, indiquez 1

/ 1y . s . .
> Z~ C'est cet élément qui vous donnera acceés dans la session aux années

accessibles en alternance dans la rubrique cycles de I'alternance.
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Intitulé de Lo formation

L'intitulé de la formation doit correspondre a lintitulé de la certification. Ecrire en
minuscules accentuées.

Organisme responsable

L'organisme responsable doit correspondre a I'OFA qui signe la convention
d’apprentissage. Dans OFeli, il correspond a I'organisme que vous avez sélectionné dans
I'Espace structure du tableau de bord.

Liste des sessions

L'équipe Apprentissage a dupliqué les sessions 2024 sur 2025, vous les retrouvez dans la
liste des sessions avec 'état Apprentissage 2025.

Sessions *

Drave de ®  Dacede 3 Humsr e de
Ritirance ot willg Digpositd Etat OF Formateur
début fin marché

——fep [

L 2024 d I i . - B O
Cliqguez sur chaque référence avec le point Permet de dupliquer une session
jaune, pour vérifier et compléter chaque session si besoin

N~ Si votre formation est accessible en contrat d’apprentissage et en contrat de
-~ \ 7 professionnalisation, indiquer ces deux financements sur la méme session.
Si le financement « Autre » (entreprise, individuel, AIF) est aussi possible,
créer une session spécifique.

Vérification de la session

Dates de session

Les dates doivent correspondre a la période en apprentissage. Pour apparaitre sur
Parcoursup, la session doit débuter le 1er septembre 2025 au plus tot.

Exemple : un bac pro dont la 1re année est en formation initiale et les 2e et 3e années sont en
apprentissage --> les dates de la session saisie dans OFeli couvrent uniquement les 2e et 3e
années (la session dure donc 2 ans).
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Organisme formateur

L'organisme formateur doit correspondre a I'établissement qui dispense la formation.

Contact session

Indiquer les contacts de type : Référent apprentissage, Référent handicap et
Référent mobilité internationale

Type Fersonne Email | Téléphone SAnucture Principal

Pour choisir un autre contact ou ajouter Pour supprimer un contact, cliquez
un contact, cliquez sur Ajouter. sur le picto &

€~ Choisissez le type de contact dans la liste

', Le Type de contact est obligatoire pour les sessions en apprentissage. Cette information
-\ est utilisée dans le cadre de la gestion des voeux sur Parcoursup et Affelnet.

e Cliquez sur la loupe pour pour accéder a
la liste des contacts de la structure

e Les contacts indiqués dans la liste sont uniquement ceux rattachés a vos structures
(siege et antenne(s)).
e Sélectionnez le contact souhaité et cliquez sur Valider ma sélection

¢ Sile contact souhaité n'est pas dans la liste proposée, cliquez sur Créer.
e Complétez les éléments demandés et cliquez sur le bouton Sauvegarder et Choisir

. Attention a ne pas créer de doublons ! Avant toute
création, vérifiez bien si le contact n’est pas déja présent.

-\
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Cycles de 'alternance

Cette rubrique permet de préciser quelles sont les années en apprentissage par
rapport a la durée officielle de la certification.

Cycles de ["alternance -

Tyvoe Année Effectd minimad Capacité smutanée Capaciie cumulée

P |

¢ Pour chaque année accessible en apprentissage, cliquez sur Ajouter
¢ A noter: L'année cycle ne peut pas étre sélectionnée si vous n'avez pas complété le
champ Durée cycle sur la fiche Formation

Exemple : vous proposez un BTS,
« les deux années sont accessibles en apprentissage : vous ajoutez une ligne pour chaque année.
« seule la seconde année est accessible en apprentissage : vous ajoutez uniquement la deuxiéme année

YA Obligatoire pour les sessions en apprentissage pour

-\ . .
: I'intégration dans Parcoursup et Affelnet

Rythme

Champs obligatoires :
¢ Année cycle: sélectionnez I'année proposée en apprentissage
¢ Type de cycle : sélectionnez Contrat d’apprentissage
e Type d’alternance : sélectionnez Contrat d’apprentissage

Autres éléments :
o Effectif minimal : nb d'apprenants minimum pour que la formation débute
¢ Capacité simultanée : nb maximal d’apprenants accueillis sur la session en méme temps
e Capacité cumulée : nb total d’apprenants qui pourront suivre cette session
¢ Rythme : permet de préciser les modalités de I'alternance de cette formation
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Durée de la session

Durées de la session -

Durée en centre 500 = heures

Durée en entreprise

@
=}

heures
Durée totale 1300

heures.

Durée hebdomadaire 35 heures

Les durées de la session sont a indiquer en heures :
e Durée en centre : indiquez le nombre d’heures en face a face pédagogique
¢ Durée en entreprise : indiquez le nombre d’heures en situation de travail (stage en
entreprise, immersion...)
¢ Durée totale : calcul automatique des heures en centre et en entreprise

/
=\ ~  La durée totale est obligatoire : ne pas mettre zéro !

Modalités peédagogiques

Sélectionnez En alternance dans la liste déroulante

Sauvegarde de la session

Foemations | 2358280F session | 3738475
" E e OFFRE
= E BTS assurance 09/2024 au 31/12/2026 { 45000 Orléans a ST
07 9F [ OF présentation OFELI / 45000 Orléans .

Dates

|
Apreés avoir vérifié, corrigé tous les éléments, cliquez sur Sauvegarder le brouillon

Ajouter une session

Sessions *

Ribirence Doy * | i de [ ills Disposd Mumdre de Erat OF Formutiur
début iy marche

1

Si vous proposez des sessions supplémentaires (autres dates et/ou autre lieu), cliquez
sur le picto dupliquer : tous les éléments de la session seront dupliqués, vous n'aurez
ensuite qu'a modifier les éléments souhaités (notamment les dates et lieux)
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Supprimer une session

Date de *  Datede Numéra de
Réténence Dot Wille Dispositd . Eint OF Formabewr

o4
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I
Pour supprimer une session, cliquez sur le picto &

Dans le motif d'archivage, sélectionner A supprimer puis compléter le commentaire.

Validation de la formation

2358280F
a Equipe OFFRE

= BTS assurance
[ ior | 0 oo |

Lorsque votre saisie est terminée, cliquez sur Soumettre pour validation.
L'équipe Apprentissage procédera ensuite a I'indexation et la validation de votre saisie

pour diffusion.

<N Méme si vous n’avez pas fait de modification, cliquez sur
2 Soumettre pour validation pour que I'on puisse transmettre

votre formation vers nos partenaires.

Créer une nouvelle formation par apprentissage

Si vraiment, vous ne trouvez pas certaines formations que vous proposez en apprentissage,
vous pouvez les créer en cliquant sur le bouton Ajouter de I'écran de recherche formation.
e Lorsque vous ajoutez la session de formation au niveau du Financement, pour
contourner le blocage existant, sélectionner OPCO et Contrat de professionnalisation
¢ Dans le champ Commentaire public visé indiquer en majuscules :
MERCI DE REMPLACER PAR APPRENTISSAGE ou
MERCI D'AJOUTER APPRENTISSAGE selon le cas
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Pour en savoir plus

- .
b Guide
utilisateur

Saisie de I'offre de formation

[ ALFA

on R SRET L D e TR

Le catalogue apprentissage

Pour plus de précisions, consultez également

notre guide d’aide a la saisie

Une fois que I'équipe apprentissage aura validé la saisie des formations, vous pourrez les
retrouver et les controler sur le Catalogue apprentissage avant transfert vers Parcoursup et
Affelnet.
Avant toute chose, vérifiez sur votre tableau de bord OFeli que vos données ont bien été
validées. S'il reste une formation en attente de validation par I'équipe OFeli, vous ne
pouvez donc pas la retrouver dans le Catalogue apprentissage.

Formations

Formatigns en cours de criation

Fommations diffusdes

Farmationt fonds pubbes datusbes

Broullans gmmjmmndméammm: au Cant-Oref pour vahdation)

I Farmations &n attente de validatan par le Carif-Oref

Formations non diffusées

Ermaur bens site interrset

Accéder au catalogue apprentissage

Ouvrez le Catalogue apprentissage :

https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/recherche/formations

Guide apprentissage OFeli 1.2
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Saisissez le SIRET de

de vos formations.

Vous pouvez ensuite filtrer par __ 0"

année, niveau et département

'OFA
responsable pour obtenir la liste =

— Catalogue des offres de formations en apprentissage
CARIF DREF

abions on spprentiiage  Livke dem organemes  [ourmal des moddicstion

Catalogue des formations en apprentissage

Catalogue général (57006 Hom riglemantaire (5800 Gewbdie riglomentains

Q

+ Comander Fajent dFune fotmatin

@ Conneios

PLTRER PAR Dot e Fetmmation (smvéel 2008 | % (bigien: Contse \ul de Leise |

15 formations wr 57046

YT
AGENT DE MAINTENANCE DES BATIMENTS (TF)
& Chermin de Villersese, 18000 Bourgr

Dréburt de formartion (arede] =

SOUDEUR ASSEMBLEUR INDUSTRIEL (TF)
O 2022 # Chesmin de Vileneue, 1050 Boumges
[0 2024
B o

Aecackémia : OrkéarTour

& Deportes

Au dessus de la liste, vous trouvez deux onglets :
e Catalogue général : liste des formations valides
¢ Non réglementaire : liste des formations qui posent probléme

les formations non réglementaires

Sur I'onglet Non réglementaire vous avez la possibilité d'utiliser différents filtres pour voir

d’ou viennent les problémes :

Statut du SIRET -

Rechercher

[] Tous les statuts

[] actif
[] inactif

Certifié Qualité =

(] oui

Habilité RNCP -

[] Nen

L

Le SIRET de I'OFA est inactif

n'est pas valide

— Permet de détecter les OFA dont le certificat qualité

Permet d'identifier les formations dont la certification
n'est pas valide auprés de France Compétence

Sélectionnez les items qui posent soucis pour afficher les formations concernées et faire le

nécessaire pour corriger.

Cliguez sur chaque formation concernée pour accéder au détail de la fiche.
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SIRET inactif °

Organisme responsable

Siret : 7534003800098 UAL: D451782T
Certifie qualité +

BTP CFA CENTRE

Académie : OrléansTours

2022 2023 2024 2025 >

Organisme formateur

Dans ce cas, il s'agit du SIRET de I'OF formateur qui est

Siret ; FFE34003800106 UAE S I0ESEW

Cortfé qusies v SRETinactl inactif.

BTP CFA CENTRE Il faut vérifier le numéro SIRET de l'organisme et
e e communiquer a I'équipe apprentissage d'OFeli la
correction a effectuer le cas échéant

2022 2023 2024 2025 >

Certificat qualité non valide

Organisme responsable et formateur
L'organisme n’est pas certifié Qualiopi pour proposer

des formations par appentissage. = ua
. —ty Nencerifié qualté  SIRET actf v
Vous devez donc vous rapprocher de votre organisme p——
certificateur pour demander cette habilitation. Académie : OrléansTours
_>
2024

Certification non habilite RNCP

Informations RNCP et ROME
Code RNCP: RNCPIGE ()

Intitulé RNCP : Chef déquipe gros couvre
Codes ROME: F1202, FI703, 701 O

Certificateurs : MINISTERE DU TRAVAIL DU PLEIN EMPLOI ET DE L' INSERTION

R - s Le SIRET de l'organisme formateur ne figure

pas dans le liste des organismes enregistrés

o e s b e | AUPreés de France compétences pour préparer
France compétences. Sl sagit d'ne emeur, inviter le certificateur i faire mocdifier Jes

2 3 aupres de Framo p La modification prendra effiet sur be catalogue Cette Certification.
3 [+1

[Partenaires :

Aucune habilitation sur la fighe pour ce SIRET, ——

Vous devez donc vous rapprocher du certificateur pour faire enregistrer le SIRET de
I'organisme formateur sur la liste des établissements habilités a proposer cette certification.
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