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PAIEMENT ET JUSTIFICATIFS DE LA FORMATION À DISTANCE DANS LE PRF 2025-28
Les obligations de l’organisme de formation
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	Préalablement à la mise en œuvre de la formation à distance, formaliser un document de type feuille de route ou déroulé pédagogique précisant :

	
	· La nature des travaux qui sont demandés au stagiaire et le temps estimé pour les réaliser ;
· Les modalités de suivi et l’évaluation spécifiques aux séquences de formation ouverte ou à distance ;
· Les moyens d’organisation, d’accompagnement ou d’assistance pédagogiques et techniques, mis à disposition du stagiaire.

	Le contrat de formation ou le protocole individuel de formation peuvent satisfaire cette obligation s’il apporte l’ensemble des précisions citées.
(cf. fiches techniques)



	
	Tout au long de la formation, rapatrier vers EOS les réalisations de l’outil d’émargement dématérialisé Sowesign [grâce à une fonction spécifique d’import présente dans EOS]


	· La saisie des réalisations (heures en présentiels ou distanciel) dans EOS se fait mensuellement, indépendamment du rythme de facturation choisi, dans les 8 jours suivant la fin du mois considéré,
· Le titulaire devra inscrire les stagiaires dans EOS dans les 3 jours ouvrés qui suivent l’entrée en formation
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	Conserver les justificatifs suivants et les fournir en cas de contrôle simple ou approfondi (cf. page suivante)


La justification de la formation à distance se fait sur la base de preuves probantes de réalisation d’activités pédagogiques, d’évaluation et d’interactions.
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	[bookmark: _Hlk107407965]Justificatifs de FAD
	Parcours Métiers, Insertion Professionnelle, VISAS Libres savoirs, Dispositif de Formations Linguistiques

	Déclaration des heures
	Les heures sont déclarées dans l’outil d’émargement Sowesign. 
· Cela permet à la Région de générer automatiquement une feuille d’émargement en ligne

En complément, uniquement pour les activités asynchrones et sur demande de la Région, l’OF doit transmettre des faisceaux de preuves venant justifier de la réalisation des activités à distance par le stagiaire



	Faisceaux de preuves 
Chaque situation pédagogique à distance doit pouvoir être justifiée par une preuve
 
	L’OF transmet au minimum deux des justificatifs suivants permettant d’attester :
· La réalisation des travaux exigés 
ex : preuves de dépôt de documents, Photos des productions … 
· la présence/participation effective à des visio/ classes virtuelles : 
ex : Planning des visio et liste des présents, capture d'écran de la réalisation d'une visio ou audio conférence, état de présence généré par l’outil de classe virtuelle… 
· l’accompagnement ou l’assistance pédagogiques et techniques, mises à disposition du stagiaire 
ex : document de suivi des apprenants ; SMS/ échanges via WhatsApp ou Discord, mails envoyés et reçus
· Les justificatifs permettant d’attester de la réalisation des évaluations, organisées par le dispensateur de la formation qui jalonnent ou terminent la formation 
ex : preuve de dépôt de documents, copie des évaluations, résultats d’évaluation)
La Région se réserve le droit de demander des preuves complémentaires si nécessaire.

Les faisceaux devront être présentés de la façon suivante : 
· Jusqu’à 20 stagiaires : 1 seul document format pdf par stagiaire comprenant a minima de 2 justificatifs. Le document doit être nommé « FOAD suivi du nom du stagiaire ».
· Plus de 20 stagiaires : 1 seul document format pdf par session pour l’ensemble des justificatifs avec a minima 2 pièces par personnes (les stagiaires concernés devront être clairement identifiables sur chaque document)


	Résultats obtenus
(en plus du faisceau de preuves)
	
· Diplôme (PV résultats aux examens du certificateurs)

· Ou à défaut attestation de compétences 
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