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1. Objet du document

Le présent document décrit I'utilisation de I'application EOS pour les entreprises.

Le plan du document décompose le processus en trois étapes :
m Etape 1 : Préparer le solde d’'un bon de commande
m Etape 2 : Vérifier les diverses informations liées a I'exécution
o Etape 2.1 : Editer les comptes rendus
o Etape 2.2 : Exporter les réalisations
o Etape 2.3 : Exporter les informations des stagiaires
m Etape 3 : Compléter les saisies dans EOS si nécessaire
m Etape 4 : Créer la demande de solde
m Etape 5: Valider la demande de paiement de solde

Ensuite, des cas particuliers sont présentés :
m Annexe 1: Dans le cas ou il y a des sous-traitants
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2. Etape 1 : Préparer le solde d’un bon
de commande

2.1. Rechercher le dossier

Mes dossiers en cours
Programme |

[=] Tous les lats [+ ] Tous les BC [= |
M* dossier N® lot oos N*BC

Etat des dossiers : [Z] Non démarré En cours de réalisation/exécution En cours de solde

[T solas [ Tous
Lancer la recherche Annuler la recherche
Prog. N° lot N* Dossier/ Date Date Etat dossier Intitulé du lot Organisme Réle De qui si
recond BC début fin S0US-
traitant
005 Dossier  15/01/2015 31/03/2016 En cours d'execution o Titulaire
IE' E BC1 15/01/2015 31/03/2016 En cours de Réalisation E Titulaire
V.

Bon de commande n°1 dg.m‘arché n° - Offre EOS - Accéder au marché Etat : En cours de Réalisation
Lot R Du 15/01/2015 au 31/03/2016
Programme : o° Titulaire :

Bon de _‘es iceBC

Prestations marché

Titulaire :

‘Stagiaires [marché) Suivi | ValidationduBC Historique

Mois précédent Période : Mars 2016 Mars 2016 -
1 BC Organisme OF titulaire | Réle Prestation Total saisie ce mois | Total saisie Total restant Etat saisie Régul. possible Unite
B B Titulaire Formation en centre 672,00 35 453,50 246,50 Réalisations - Validé Unité stagiaire
0 B Titulaire Suivi des parcours et de I'action 2 760,00 4 200,00 0,00 Réalisations - Validé Forfait
2 résultat(s) trouvé(s)
Tout sélectionner | | Tout désélectionner
Actions pour les lignes sélactionndes

déturer Confirmer absence réalisation valider Dévalider Créer di de d'acompte pour

de la ligne sélectionnée | @
Actions globsles

Préparerle solde | | Imprimer CRE | | Imprimer CREmarché | | Exporter les réalisations des stagiaires

Exporter les réalisations des formateurs
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2.2.1. Suite a I'appui sur le bouton

Etes-vous sdr de vouloir effectuer la Préparation du solde 2
Attention : une fois finalisée, elle ne sera plus madifiable.

[ oK J ’ Annuler

2.3. Le Bon de commande est a I’état «

préparation de solde »

Bon de commande n°1 du marché n°® - Offre EOS - Accéder au marché Etat : En préparation de solde
Lot Du 15/01/2015 au 31/03/2016 4
Programme ; F Titulaire ~ Titulaire : N
Bon de cc Les. ciées 3ce BC  Stagiaires (marché) Suivi | ValidationduBC | Historique
Prestations marché
Mois précédent Période : Mars 2016 Aller au mois de.. = .
Ne BC Organisme OF titulaire Rale Prestation Total saisie ce mois Tofal saisie Total restant Etat saisie Régul. pbssible Unité
@ 3 | Titulaire Formation en centre 672,00 35453,50 246,50 Régul. au solde - Non saisies ‘: Unité stagiaire
Il 1 Titulaire Suivi des parcours et de |'action 2 760,00 4 200,00 0,00 Régul. au solde - Non saisies o Forfait
2 résultat(s) trouvé(s)
Tout sélectionner Tout désélectionner
Actions pour les lignes sélectionnées
Claturer Confirmer absence réalisation Valider Dévalider | @ | Créer demande de solde
Actions globales :
Annuler la préparation du solde Imprimer CRE Imprimer CRE marché Exporter les réalisations des stagiaires Exporter les réalisations des forrlr.atenrs
Quitter
H . r . D rererrrerernaaad
i Etat du dossier « En préparation de solde » :
N et e R R AR R AR A RN RN R NN AR R AR R R nE ;
Date d'i ion :
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3. Etape 2 : Vérifier les diverses
informations liées a I’'exécution du bon
de commande tracées dans EOS

Editer les comptes rendu d’exécution

Il est conseillé d’imprimer le CRE (compte rendu d’exécution) afin de vérifier si des
régularisations de saisies sont nécessaires. Si tel est le cas reportez-vous au chapitre
suivant (Etape 3: Compléter les saisies dans EOS si nécessaire ». Ces régularisations
peuvent concerner des saisies de réalisations (onglet prestation) ou bien des informations
sur les stagiaires (onglet stagiaires).

Le CRE est un état synthétique des realisations, il est produit au moment du solde. Il
permet pour chaque stagiaire et chaque prestation de vérifier les heures réalisées et
d’effectuer éventuellement une régularisation.

Le CRE est constitué de plusieurs « grands chapitres » permettant de vérifier vos saisies
avant cléture du dossier.

Remarque : EOS est utilisé dans plusieurs régions. Tous les marchés de toutes les régions
n’ont pas les mémes attentes et en fonction des marchés, les chapitres de ce compte rendu
ne seront pas toujours les mémes. Donc il est possible que toutes les pages du compte
rendu décrites ici ne soient pas présentes dans votre impression.
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3.1.1. Editer le Compte rendu d’exécution

Bon de commande n°1 du marché n® - Offre EOS - Accéder au marché Etat - En préparation de solde
Lot Du 15/01/2015 au 31/03/2016
Programme : | Titulaire . Titulaire :
Bon de Les éesaceBC Stagiaires (marché) Suivi | Validation duBC | Historique
Prestations marché
Mois précédent Période : Mars 2016 Aller au mois de.
e BC Organisme OF titulaire  Réle Prestation

Total saisie ce mois Total saisie Total restant Etat saisie Regul. possible Unité
B B Titulaire Formation en centre 672,00 35 453,50 246,50 Régul. au solde - Non saisies
] 1 Titulaire Suivi des parcours et de 'action 2 760,00 4 200,00

Unité stagiaire

0,00 Régul. au solde - Non saisies Forfait

2 résultat(s) trouvé(s)
Tout sélectionner Tout désélectionner
Actions pour les lignes sélactionndes

Claturer Confirmer absence réalisation Valider Dévalider | @ | Créer demande de solde
Actions globales

Annuler la préparation du solde Imprimer CRE Imprimer CRE marché Exporter les réalisations des stagiaires Exporter les réalisations des formateurs

Quitter

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer CRE_BC.pdf (138 Ko) a partir des.com 7

Ouvﬁ Enregistrer | ¥ Annuler
< A I
C Ouvrir
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3.1.2. CRE - Bilan de réalisation par stagiaires

- Compte Rendu d'Exécution

Session cofinancée par e rac : - -

. [Europe
S
BILAN de REALISATION PAR STAGIAIRE %
Nom du Centre N° marché :
Intitulé de la formation . N°BC:1
Calendrier de I'action : N° ot : 005

Période d'exécution du marché :
Période d'exécution du BC : du 1
Localisation @

Programme :
Information sur les stagiaires Formation suivie
N® MNom Frénom |Sexe| Date de Lieu de résidence permanent Rému- | Comp. | Sess. [Date Date de
naissance nération d'entrée |sortie B Parcours

ASFIAS Prestation Max MNombre

SEDIC
1750 F 04/09/1978 12476 |1 27/04/2015 | 16/07/2015 Formation en 440 35.00
14 centre
1761 F 12/09/1960 T 12472 |1 06/05/2015 | 3L07/2015 Formation en 440 413,00
25 centre
1588 F 21/08/1060 T 12476 (1 09/02/2015 | 27/07/2015 Formation en 440 250,00
a8 centre

. . \ y 7 \ .
3.1.3. CRE - Situation a I'entrée et a la sortie
- Compte Rendu d'Exécution
SITUATION A L'ENTREE ET A LA SORTIE
/

Nom du Centre : N° marché :
Intitulé de la formation : N°BC:1
Calendrier de I'action : a N° lot : 005

Session cofinancée par le FSE : - -

Période d'exécution du marché :
Période d'exécution du BC : du :
Localisation :

Programme

sans | antici
emploi | pée

Situation des stagiaires a l'entrée Situation & la sortie Stagiaires en situation d'emploi a I'issue de la formation
N® Nom Prénom Stamwt Durée | Matif Résulat du Situation & Adéqua® Renseignement sur l'entreprise
en de stage lizsue du stage Formation
mois | sortie N Mom Adresse
fEmploi (1)

1750 DE inscrit 4 Pour Recherche
14 raison d'emiploi
famili
ales/
financ
igres

1761 DE inscrit 9 Formation
25
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3.1.4. CRE — Mise en ceuvre de l'alternance pour les
stagiaires
- Compte Rendu d'Exécution
MISE EN (EUVRE DE L'ALTERNANCE POUR LES STAGIAIRES
Nom du Centre N°r
Intitulé de la for N°B
Calendrier de I'i NI
Session cofinar Pér
Pér,
Loc
Pro
Information sur les stagiaires ENTREPRISE au sein de laquelle le stagiaire a réalisé son principal stage pratique
N® Mom Frénom MNom de I'entreprise Commune
175014 i
176125 ]
169898 ]
181319 i
181020 i
180535 ]
170526 i L\\)
181432 i
3.1.5. CRE - Bilan de réalisation concernant les heures

formateurs

REGION LANGUEDOC-ROUSSILLON MIDI-PYRENEES - Compte Rendu d'Exécution
BILAN de REALISATION CONCERNANT LES HEURES FORMATEURS

b iy

Nom du Centre : IRFA SUD MIDI-PYRENEES N° marché : 161PD111A0

Intitulé de la formation : PARCOURS DIPLOMANT PROPRETE REGION MIDI-PYRENEES N°BC:1

Calendrier de I'action : du 10/01/2016 au 10/01/2018 N-Jor:111

Session cofinancée par le FSE : 01 - 05 - 11 0S 11 Aug bre bénéficiaires vers FAD, VAE Période d'exécution du marché : du 01/01/2016 au 31/12/2019

Période d'exécution du BC : du 10/01/2016 au 10/01/2018
Programme : 16-1 PD - 16-1 PARCOURS DIPLOMANTS

Prestations Unités de réalisation Unités prévues : Unités réalisées :
H. For. Centre Hewres formateur 350,00 2.00
Information sur les formateurs Formation réalisée
Mom Prénom Sess. Comp. Prestation Mombre
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Exporter les saisies de réalisations par

stagiaires ou formateur pour vérification

& & &

Période : Septembre 2016 Mois suivant | Aller au mois de... ~
° BC Organisme OF titulaire  Rale Prestation Total saisie ce mois Total saisie Total restant Etat saisie Unité
Titulaire H. Stg. Centre 0,00 0,00 7 000,00 Réalisations - Non saisies Unité stagiaire
Titulaire H. Stg Entreprise 0,00 0,00 2 450,00 Réalisations - Non saisies Unité stagiaire
Titulaire Visite entreprise 0,00 0,00 16,00 Réalisations - Non saisies Unité stagiaire

Actions globales——Compte rendu d'exécution
( Rejeter CRE ’7

I»Exporter les réalisations des stagiaires— (Exporter les réalisations des formateurs—j

Imprimer CRE Imprimer CRE marché Exporter Exporter par semestre Exporter Exporter par semestre

i Les quatre boutons permettant les réalisations

. des stagiaires ou des formateurs

3.2.1. Exporter les réalisations des stagiaires

3.2.1.1. Export global

Cet export permet de visualiser toutes les informations de réalisations sur les stagiaires :

EOS - Documentation entreprise

Par stagiaire
Pour un bon de commande donné
Par prestataire

* Qui contient le nom du titulaire si c’est le titulaire ou un des cotraitants du
groupement qui a effectué ces heures

* Qui contient le nom d’un sous-traitant si c’est le sous-traitant qui a fait des heures
de formation

Par numéro de session
Par type de prestation (« Heure stg centre » ou « H stg entreprise » ou ...)
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Ensuite en colonnes :
* il y a autant de colonne que de mois,
* et pour chaque mois, il y a trois colonnes : Réal, régul et Solde

4 N°"marché:
5 N"lot: 006
6 Du01/01/2016 au 31/12/2019
i
8 5 B ' Num Janvier 2016 Février 2016 Mars 2016 Avril 2016 Mai
Nom Prénom Prestataire | | Type = = = = = = = = = =
9 C éro Réal | Régul | Solde | Réal | Régul | Solde | Réal | Régul | Solde | Réal | Régul | Solde | Réal | R&
10 XXXX MOHAMED 1| XXXX 1897|H. 5ig. Centre 0 0 0 0 0 0 0 0 0 70 0 0| 1415
11 XXXX MOHAMED 1| XXXX 1897|H. 5tg. Centre 0 o 0 o 0 o 94 0 0| 144 o 0] 1415
12 XXXX PASCAL 1| XXXX 1897|H. 5tg. Centre 0 0 0 0 0 0 0 1] 0 0 0 0| 1415
13 XXX BENJAMIN 2| XXX 6826|H. Stg. Centre 0 0 1] 0 0 0 0 0 0 70 0 0 126
14 XXXX BENJAMIN 2| XXX 6826|H. Stg Entreprise 0 o 0 o 0 o 0 0 o 0 o 0 14|
15 XXXX MOHAMMED [ 1{XXXX 1897|H. 5tg. Centre 0 o 1] 77,5 0 0| 156,5 0 0| 144 0 0] 1415
16 XXXX SATURNIN 1| XXXX 1897|H. 5tg. Centre 70| 0 0| 1475 0 0 0 1] 0| 144 0 0| 1415
17 KXXX MOMICA 1| XXXX 1897|H. 5ig. Centre 70| 0 0| 147,5 0 0| 156,5 0 0| 144 0 0 126
18 XXXX MONICA 1| XXXX 1897|H. Stg Entreprise 0 o 0 o 0 o 0 0 o 0 o 0 14|
19 XXXX SERGE 1| XXXX 1897|H. 5tg. Centre 70| 0 0| 1475 0 0| 156,5 0 0| 144 0 0 1415
20 XXXX ANTONIO 1| XXXX 1897|H. 5ig. Centre 0 0 1] 0 0 0 0 1] 0 4] 0 0| 1415
21 XXXX CHRISTOPHE [ 1[XXXX 1897|H. 5tg. Centre 0 o 0] 1475 0 0 97,5 0 0 0 0 0 0
22 XXXX THOMAS 1| XXXX 1897|H. 5tg. Centre 0 0 0 71,5 0 0| 156,5 0 0| 123 0 0 85,5
23 KXXX THOMAS 1| XXXX 1897|H. 5tg Entreprise 0 0 1] 0 0 0 0 0 0 21 0 0 56
24 XXXX THOMAS 1| XXXX 1897|Visite entreprise o o 0 o 0 o 0 0 0 0 o 0 1
] =
26
3.2.1.2. Export par semestre
I T < e ye
Cet export est similaire a I'export global, a la différence qu’il propose un onglet par semestre
de réalisation.
. . JORT] .
Chaque onglet contient donc les 6 mois de réalisation correspondants.
N® marché :
N° lot : 006
Du 18/01/2016 au 18/01/2018
H. Stg. Centre Janvier 2016
n Sessi Janvier 2016 Février 2016 Mars 2016 Avril 2016 Mai 2016 Juin 2016 Total
Nom Prénom Prestataire [ on Type 5 Dont " Dont o Dont o Dont e Dont " Dont = Dont
C 1 Réal | | | Réal S Réal S Réal | | Réal L Réal | Réal R
| numé justif justif justif justif justif justif justif
XXXX MOHAMED 1[XXXX 1897|H. Stg. Centre 0 o o o o 0 70 0] 141,5 0 o 0 211,5 0
XXXX MOHAMED 1[XXXX 1897|H. Stg. Centre 0 0 0 0 94, 0] 144 0] 1415 0 0 0 379,5 0
XEXX PASCAL 1 XHXX 1897|H. 5tg. Centre 0| 0| 0| 0| 0| 0 0| 0| 1415 0 0| 0 141,5 0
XEXX BENJAMIN 2| XXXX 6826|H. Stg. Centre 0| 0| 0| 0| 0| 0 70| 0 126 0 0| 0 1%6 0
XXXX MOHAMMED | 1[XXXX 1897|H. Stg. Centre 0 o 77,5 0] 156,5 27| 144 0] 141,5 33 o 0 519,35 62
XXXX SATURNIN 1[XXXX 1897|H. Stg. Centre 70, 0| 1475 0 o 0] 144 0] 1415 0 0 0 503 0
XEXX MONICA 1 XHXX 1897|H. 5tg. Centre 70| 0| 1475 0| 1565 0 144 0 126 0 0| 0 644 0
XEXX SERGE T XXX 1897|H. Stg. Centre 70| 0| 1475 0| 156,5 0 144 0| 1415 0 0| 0 659,5 0
XXXX ANTONIO 1[XXXX 1897|H. Stg. Centre 0 o o o o o 0] 141,5 0 o ) 141,5 0
XXXX CHRISTOPHE | 1[XXXX 1897|H. Stg. Centre o 0] 1475 120,5 97,5 85,5 o 0 0 0 0 0 245 206
XEXX THOMAS 1 XKXX 1897|H. 5tg. Centre 0| 0| 775 0| 1565 123 0 85,5 0 0| 0 42,5 0
Total 4083,5 268
I » M| H.Stg. Centre Janvier 2016 H. Stg. Centre Juilet 2016 H. Stg. Centre Janvier 2017 H. Stg. Centre Juillet 2017 H. Stg. Centre Janvier 2@ A
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2.2. Exporter les réalisations des formateurs

3.2.2.1. Export global

Cet export permet de visualiser toutes les informations de réalisations sur les stagiaires :

Par formateur
Pour un bon de commande donné
Par prestataire

* Qui contient le nom du titulaire si c’est le titulaire ou un des cotraitants du
groupement qui a effectué ces heures

* Qui contient le nom d’un sous-traitant si c’est le sous-traitant qui a fait des heures
de formation

Par numéro de session
Par type de prestation (« Heure stg centre » ou « H stg entreprise » ou ...)

Ensuite en colonnes :

* il y a autant de colonne que de mois,
* et pour chaque mois, il y a trois colonnes : « Réal, régul et Solde »

N°®marché:

N°lot: 001
Du 04/01/2016 au 31/12/2019
= B - Nu lanvier 2016 Février 2016 Mars 2016 Avril 2016 Mai 2016
Nom Prénom Prestataire 4 Type = = = = = = = o - =

C mér Réal | Régul | Solde | Réal | Régul | Solde | Réal | Régul | Solde | Réal | Régul | Solde | Réal | Régul | Solde
XXX Muriel 1{XXX 727|H. For. Centre 0 0| 0| 0| 0| 0 0| 0 0 0 0| 0| 0| 0| 0
XXX MAGALY 1[XXX 727|H. Far. Centre 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
XXX Aude XXX 727|H. For. Centre 0 0| 0| 0| 0| 0 0| 0 0 0 0| 0| 0| 0| 0
XXX BENEDICTE | 1|XXX 727|H. For. Centre 0 0| 0| 0| 0| 0 0| 0 0 0 0| 0| 0| 0| 0
XXX Pierre 1{XXX 727|H. For. Centre 0 0| 0| 0| 0| 0 0| 0 0 90, 0| 0| 70| 0| 0
XXX Sébastien 1| XXX 727|H. Far. Centre 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0 0 0 50| 0 0

3.2.2.2. Export par semestre

Cet export est similaire a I'export global, a la différence qu’il propose un onglet par semestre
de réalisation.
Chaque onglet contient donc les 6 mois de réalisation correspondants.
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Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

N® marché :

N°lot : 001

Du 04/04/2016 au 04/10/2017
H. For. Centre Janvier 2016

% Sess Janvier 2016 | Février 2016 Mars 2016 Avril 2016

Nom Prénom Prestataire ion Type . Dont L, Dont . Dont > Dont

C Réal | | . Réal | | . Réal | | | Réal | | |

nu justif justif justif justit
XAHK XXX 1|CFPPA TOULOUSE AUZEVILLE 727|H. For. Centre 1] o 1] 1] 1] o 1]
XXX XXX 1|CFPPA TOULOUSE AUZEVILLE 727|H. For. Centre 0 L] 0 0 0 0 0
XK XXX 1|CFPPA TOULOUSE AUZEVILLE 727|H. For. Centre 1] o 1] 1] a o 1]
XXX XXX 1|CFPPA TOULOUSE AUZEVILLE 727|H. For. Centre 0 4] 0 0 0 0 0
XK XXX 1|CFPPA TOULOUSE AUZEVILLE 727|H. For. Centre 1] o 1] 1] a o 90
XXX XXX 1|CFPPA TOULOUSE AUZEVILLE 727|H. For. Centre 0 0 0 0 0 0 0

Total

» M| H. For. Centre Janvier 2016 H. For. Centre Juillet 2016 H. For. Centre Janvier 2017 H. For. Centre Juillet 2017 H. For. Centre Total

Exporter des informations sur les stagiaires

Vous pouvez consulter les informations des stagiaires via des exports.

Bon de commande n°1 du marché n - Offre EOS - Accéder au marché
Lot c Du 15/01/2015 au 31/03/2016
Programme : Titulaire : & Titulaire :
Bon de commande | Les sessions associées 3 ce BC Stagiaires {marché) | Suivi || ValidationduBC || Historique
Ne voir gue les stagiaires appartenant a cette Session Toutes sessions confondues -
Nom du stagiaire contenant
Numéro Nom Prénom Genre Date de naissance Date d'entrée Date de sortie Session
session session
=] E 175014 F 04/09/1978 27/04/2015  16/07/2015  Compétences clés a u 31/07/2015
(] 176125 E: 12/09/1960 06/05/2015  31/07/2015 Compétences clés a 05/2015 au 31/07/2015
=] 169898 F 21/08/1969 09/02/2015  27/07/2015  Compétences clés & U 31/07/2015
0 @ 181319 E 07/02/1992 15/09/2015  24/12/2015 Compétences clés a 5 au 31/03/2016
@] =] 181020 F 05/09/1975 07/09/2015  03/12/2015  Compétences clés 3 23/2016
] [E  1s0s35 F 23/07/1995 07/09/2015  24/12/2015  Compétences dés & 5 au 31/03/2016
&) 170526 F 28/07/1993 07/09/2015  24/12/2015 Compétences clés a 5 au 31/03/2016
] @ 170528 E: 28/07/1993 10/02/2015  29/04/2015 Compétences clés a 5 au 31/07/2015
&] E 181432 | [F 19/09/1959 27/10/2015  26/11/2015  Compétences clés a 1/2015
(& 170830 F 29/07/1963 19/02/2015  29/04/2015  Compétences clés a S au 31/07/2015
] 169763 F 13/01/1994 10/02/2015  29/04/2015 Compétences clés a 5 au 31/07/2015
| IE m 175016 = 29/05/1983 27/04/2015  11/06/2015 Compétences clés a wu 31/07/2015
] [ @ 176457 F 24/01/1967 12/05/2015  31/07/2015  Compétences clés 3 5 au 31/07/2015
(] [E 169767 F 21/04/1968 09/02/2015  20/04/2015  Compétences clés a w 31/07/2015
= _F [
1121274 >
Tout sélectionner | | Tout désélectionner Exporter cette liste Exporter le détail des stagiaires
Créer un stagiaire h
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Exécution des

Offres de formation et
Suivi stagiaires

3.3.1.

Ouverture de listeStagiaires.csv

PXe

Vous avez choisi d'ouvrir :

EL] listeStagiaires.csv

qui est un fichier de type : Fichier CSV Microsoft Excel
& partir de:

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

@) Quvrir avec | Microsoft Excel (défaut)

) Enregistrer le fichier

[T] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

Exporter la liste des stagiaires

aK

A B C D E F G H | ‘] K L M N o} P Q
Numéro | Nom Prénom Genre Age Situation vie Pers. handic Recherche ¢ Prescripteur Objectifs et N°Session  Nb heure pr Nb heure pr Date d'entré Date de sort Localisation Rythmedug
175014 F 37 Non allocate Non POLE EMPLC POLE EMPLC 12476 2015-04-27C 2015-07-16 C Saint Esteph Partiel conti
176125 F 55 Non allocat: Non POLE EMPLC POLE EMPLC 12472 2015-05-06 C 2015-07-31C Saint Vivien Plein contin
169898 F 46 Non allocat: Quiavec RQ POLE EMPLC POLE EMPLC u 12476 2015-02-09 C 2015-07-27 C Saint Esteph Partiel conti
181319 F 24 Non allocat: Non MISSION LO MISSION LO R 12473 2015-09-15C 2015-12-24C Lesparre Me Partiel conti
181020 F 40 RSAsocle  Non POLE EMPLC POLE EMPLC 12475 2015-09-07C 2015-12-03 C Pauillac Plein contin
170526 F 22 RSAsocle  QuiavecRQ MISSION LO MISSION LO R 12474 2015-02-10C 2015-04-29 C Lesparre Me Partiel conti
170526, F 22 RSAsocle  QuiavecRQ MISSION LO MISSION LO R 12473 2015-09-07C 2015-12-24C Lesparre Me Partiel conti
0 181432 Al F 56 Non allocat: Non POLE EMPLC POLE EMPLC r 12471 2015-10-27C 2015-11-26 C Hourtin Partiel conti
1 170830 F 52 RSAsocle Non 12474 2015-02-19 C 2015-04-29 C Lesparre Me Partiel conti
2 169763 F 22 Non allocat: Quiavec RQ MISSION LO MISSION LO T 12474 2015-02-10C 2015-04-29 C Lesparre Me Partiel conti
& 175016, F 32 Non allocat: Ouiavec RQ CAP EMPLOI CAP EMPLOI al 1@6 2015-04-27C 2015-06-11 C Saint Esteph Partiel conti
B 176457, F 49 Non allocatz Ouiavec RQ POLE EMPLC POLE EMPLC a 12474 2015-05-12C 2015-07-31C Lesparre Me Partiel conti
5 169767 F 48 Non allocat: Quiavec RQ CAP EMPLOI CAP EMPLOI U 12476 2015-02-09 C 2015-04-20C Saint Esteph Partiel conti
6 150075 F 45 Non allocat: Ouiavec RQ CAP EMPLOI CAP EMPLOI sinii ue secU 12475 2016-01-18C Pauillac Plein contin

3.3.2.

Cuverture de export_stagiaires.xls

28

Vous avez choisi d'ouvrir :

B export_stagiaires.xls

qui est un fichier de type: Feuille Microsoft Excel 87-2003

a partir de: http://extranet.axyus.com

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

@ Quvriravec | Microsoft Excel (défaut)

(71 Enregistrer le fichier

[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

N

| | Annuier |
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Exécution des

Offres de formation et

Suivi stagiaires

OF ou Groupement OF
Intitulé du marche
Dates du marché

Compétences clés Médoc
15/01/2015 - 31/03/2016

Sessions Compétences clés ( du 30/11/2015 au 18/12/2015) { N° 12469)
Compétences clés ( 12470)
Compétences clés (
Compétences clés ( ) ( N° 12472)
Compétences clés ( 12473)
Compétences clés ( 12474)
Compétences clés (
Compétences clés ( 76)
Nombre de stagiaires ci-dessous 199
Nom Prénom Cl:g:;;l.:;i:e Gim ,'5:] Statut Niveau du stagiaire a I'entrée Situation vis g
Saint-Laurent-Médoc F 36 |DE inscrit Niveau non défini MNon allocataire
Grayan-Et-L'Hdpital F 54 |DE inscrit Niveau IV MNon allocataire
L
Margaux F 45 |DE inscrit Miveau non défini Mon allocataire
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Exécution des
" Offres de formation et
Suivi stagiaires

4. Etape 3 : Compléter les saisies dans
EOS si nécessaire

4.1.

Saisir des régularisations pendant la
préparation de solde

Bon de commande n°1 du marché n - Offre EOS - Accéder au marché

Lot Du 15/01/2015 au 31/03/2016 ‘
Programme : Titulaire : Titulaire :
Bon de Les éesaceBC | Stagiaires (marche) Suivi | Validation du BC | Historique

Prestations marché

Etat : En préparation de solde

Période : Mars 2016
OF titulaire  Rdle

Mois précédent Alleraumois de... -

N°BC Organisme Prestation Total saisie ce mois Total saisie Total restant Etat saisie Régul. pos&ible Unité

Titulaire Formation en centre 672,00 35 453,50

2760,00 4 200,00

246,50 Régul. au solde - Non saisies Unité stagiaire

Titulaire Suivi des parcours et de |'action 0,00 Régul. au solde - Non saisies Forfait

B 4
= consulter heures stagiaires [E

...............

Appuyez sur la loupe pour saisir des
régularisations au solde

4.1.1. Saisie des régularisations au solde

Bon de commande n°1 du marché n° - Offre EOS - Accéder au marché Etat : En préparation de solde
Lot C Du 15/01/2015 au 31/03/2016
Programme : Titulaire : Titulaire :
Bon de Les éesaceBC | Siagiaires (marché) Suivi | ValidationduBC | Historique
Prestations marché
Mois précédent Période : Mars 2016 Aller au mois de.. -
Saisie des Régul. au solde - Non saisies
Organisme Prestation Formation en centre Session -
Période  Mars 2016
Hom Prénom Action ASP BC @ Realisation Régula- Régul.au solde Heures réalisées marché Session @
risation
B
A
[« BC1 56.0 336 Comp
P BC1 21.0 203 Compétences
T BC1 525 273 Comp
d BC1 21.0 168 Compétences
B BC1 21.0 175 Compétences
Modifier Quitter
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Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Saisie des Régul. au solde - Non saisies
Organisme Prestation Formation en centre Session -
Période  Mars 2016

Bon de commande n°1 du marché n - Offre EOS - Accéder au marché Etat : En préparation de sold
Lot Du 15/01/2015 au 31/03/2016
Programme : Titulaire Titulaire :
Bon de commande. Les sessions sssociées Sce BC | Stagisires (marché) || Suivi | Validstion duBC  Historique
Prestations marché Paiementsdu BC  Pénalités / primes / réfaction / sjustement
Mois précédent Période : Mars 2016 Allerau mois de... «

Nom Prénom Action ASP  BCH°®  Rgalisation Régula- Régul. au solde Heures réalisées marché Session @
risation
4
E - BC1 « B Compétences c -
A L 2 BC1 = N Compétences c -
a - BC1 - 56.0 -.f.| 336 Compétences ¢ -
= T = = =

Mois précédent Période : Mars 2016 Aller au mois de... =
Saisie des Régul. au solde - En cours de saisie
QOrganisme Prestation Formation en centre Session -
Période Mars 2016
Nom Prénom Action ASP BC N @ Realisation Régula- Régul. au solde Heures réalisées marché session @
risation
E
A
a BC1 56.0 -5.0 331 Compé
5 F BC1 21.0 203 Compétences ¢
T BC1 52.5 273 Compé
g BC1 21.0 168 Cor'rlpétences C
c

4.1.2. Cas d’un dossier avec émargement SoWeSign

Période : Janvier 2023 Wois suivant | [Aller au mois de. v
Saisie des Régul. au solde - En cours de saisie
Voir I'ensemble des informations du marché [
Organisme INSTITUT DE FORMATION Prestation Heures en centre Session
période Janvier 2023 Prestations restantes 9917 heures sur BC n°1
Tout Résultat  N* Individu Nom Prénom  Action ASP  BC Réalisation Dontnbabs Dontnbabspour Dont Régula- Dontnbabs Dontnbabspour Dont Régul.au Dontnbabs Dontnbabspour Dont Heures Session @
sélectionner  import oy justifiées  départanticipé  FOAD risation justifiées  départanticipé FOAD  solde  justiiées  départanticipé FOAD  réalisées
0O marché
] % 258427 F AL BC 7.0 0.0 00 0.0 7.0 0.0 00 00 35 Ref. - 43798 - Cas de tests SWS
1 du 01/01/23 au 19/11/23
O 2 258428 H u BC 14.0 0.0 00 00 -7.0 0.0 0.0 00 7.0 0.0 00 o0 21 Ref. - 43798 - Cas de tests SWS
1 du 01/01/23 au 19/11/23
=] 258405 L e BC 0.0 0.0 00 0.0 14.0 0.0 00 00 15 Ref. - 43798 - Cas de tests SWS
1 du 01/01/23 au 19/11/23
=] 258400 O Es BC 0.0 0.0 00 0.0 14.0 0.0 00 00 21 Ref. - 43798 - Cas de tests SWS
1 du 01/01/23 au 19/11/23
258410 vi M BC 500 0.0 0.0 0.0 0.00 0.0 0.0 00 5 Ref. - 43798 - Cas de tests SWS
1 du 01/01/23 au 19/11/23
Wodifier | [ Importer les réalisations | | Voir les erreurs Quitter

L’import des réalisations a partir des émargements SoWeSign est encore possible lors de la
préparation de solde. Pour effectuer I'import, se reporter au guide utilisateur n°41 Saisir les
réalisations des stagiaires, des formateurs ou autres.

Dans ce cas, c’est la différence entre les réalisations récupérées a partir des émargements
SoWeSign et les réalisations déja saisies (initiales et régularisations) qui permettra de
renseigner la colonne « Régularisations au solde ».
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Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

4.1.3.

Prestations marché

Valider les saisies au solde

Mois précédent Période : Mars 2016 Aller au mois de... =

1 BC Organisme OF fitulaire  Rale Prestation Total saisie ce mois | Total saisie | Total restant Etat saisie Régul. possible Unité
1 Titulaire Formation en centre 667,00 35 448,50 251,50 Régul. au solde - En cours de saisie Unité stagiairg
0 B Titulaire Suivi des parcours et de I'action 2 760,00 4 200,00 0,00 Régul. au solde - Non saisies Forfait

<

m

] »

Tout sélectionner Tout désélectionner

Actions pour les lignes sélectionnées
Céturer

Confirmer absence réalisation Dévalider

Val@r @ | Créer demande de solde

ooz alobolas

2 résultat(s) trouvé(s)

[] Empécher cette page d'ouvrir des dialogues supplémentaires

Etes-vous sir de vouloir effectuer la validation pour les lignes sélectionnées ?

o

] ’ Annuler

K
Ly

%

Bon de commande Les sessions associées 4 ce BC Stagiaires {marché) Suivi Validation du BC Historique

Prestations marehé

Mois précédent Période : Mars 2016 Aller au mois de... =
N BC Organisme OF titulaire Réle Prestation Total saisie ce mois Total saisie Total restant Etat saisie Régul. possible Unite
1 Titulaire Formation en centre 667,00 35 448,50 251,50 Régul. au solde - Validé Unité stagiaire
B B Titulaire Suivi des parcours et de I'action 2 760,00 4 200,00 0,00 Régul. au solde - Non ssisies Farfait
.
.
2 résultat(s) trouvé(s)

Tout sélectionner Tout désélectionner .-'
Actions pour les lignes sélectionnées 3

Cléturer Confirmer absence réalisation Valider Dévalider | @ | Créer demande de ?_'I)de
Actions globales ;

Annuler la préparation du solde Imprimer CRE Imprimer CRE marché Exporter les réalisations des stagiairgs Exporter les réalisations des formateurs

Les régularisations au solde sont
validées.
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Exécution des
" Offres de formation et
Suivi stagiaires

Compléter les stagiaires

Vous pouvez compléter les informations des stagiaires si vous vous rendez compte qu'il
manque des informations.

Bon de commande n°1 du marché n - Offre EOS - Accéder au marché
Lot c Du 15/01/2015 au 31/03/2016
Programme : Titulaire : & Titulaire :
Bon de commande Les sessions associées 3 ce BC Stagiaires {marché) Suivi Validationdu BC Historique
Ne voir gue les stagiaires appartenant a cette Session Toutes sessions confondues -
Nom du stagiaire contenant
Numéro Nom Prénom Genre Date de naissance Date d'entrée Date de sortie Session
session session
=] E 175014 F 04/09/1978 27/04/2015  16/07/2015  Compétences dlés a u 31/07/2015
(] 176125 E: 12/09/1960 06/05/2015  31/07/2015 Compétences clés a 05/2015 au 31/07/2015
] 169898 F: 21/08/1969 09/02/2015  27/07/2015 Compétences clés 3 I 31/07/2015
0 EI 181319 E 07/02/1992 15/09/2015  24/12/2015 Compétences clés a 5 au 31/03/2016
@] 181020 F 05/09/1975 07/08/2015  03/12/2015  Compétences dlés a 13/2016
(] 180535 F 23/07/1995 07/09/2015  24/12/2015 Compétences clés a 5 au 31/03/2016
&) 170526 F 28/07/1993 07/09/2015  24/12/2015 Compétences clés a 5 au 31/03/2016
] 170528 E: 28/07/1993 10/02/2015  29/04/2015 Compétences clés a 5 au 31/07/2015
&] E 181432 | F 19/09/1959 27/10/2015  26/11/2015  Compétences dlés a 1/2015
(& 170830 F 29/07/1963 19/02/2015  29/04/2015  Compétences dés a 5 au 31/07/2015
] 169763 F 13/01/1994 10/02/2015  29/04/2015 Compétences clés a 5 au 31/07/2015
| 175016 = 29/05/1983 27/04/2015  11/06/2015 Compétences clés a wu 31/07/2015
] 176457 F 24/01/1967 12/05/2015  31/07/2015  Compétences dlés a 5 au 31/07/2015
(] - 169767 F 21/04/1968 09/02/2015  20/04/2015 Compétences dés a w 31/07/2015
= F (A G N
112|214 >
Tout sélectionner | | Tout désélectionner Exporter cette liste Exporter le détail des stagiaires
Créer un stagiaire h
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am Exécution des
" Offres de formation et
Suivi stagiaires

5. Etape 4 : Créer la demande de solde

5.1. Créer la demande de paiement de solde

Tout sélectionner Tout désélectionner

Actions pour les lignes sélactionndes

Cléturer Confirmer absence réalisation Valider Dévalider | @ | Créer demande de sold
Actions globales ‘
Annuler la préparation du solde Imprimer CRE Imprimer CRE marché Exporter les réalisations des stagiaires Exporter les réalisations des formateurs

Etes-vous sir de vouloir générer une demande de solde ?

’ I:y( ] ’ Annuler

Weuillez patienter

_.I"'
~
Y Calcul et création de la demande de paiement
5.1.1. Les problémes rencontrés
5.1.1.1. Vous devez sélectionner une ligne et une seule

yous devez sélectionner une ligne et une seule

5.1.1.2. Impossible de générer la demande de solde. Il existe des prestations a
I'état « Régul. au solde - En cours de saisie » qui doivent étre validées.

5.1.1.3. La demande n'est pas générée : Il existe une demande en attente non
validée par la région pour ce dossier et cet organisme

La demande n'est pas générée : Il existe une demande en

attente non validée par la région pour ce dossier et cet
organisme
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Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

5.2. Editer la demande de solde

Etat Liquidatif

Marché
Références.du Marché : -Lotn®:005-BCn°1
Type : Solde N° état liquidatif : 35890
Programme : Objet du marché :
N° marché Coric Période du marché
Délai d'exécutiem o
Mom du titulaire - . RIB/NBAN - Montant du BC
Nom de I'oraanisme concerné : Qualité : Titulaire Montant pour le prestataire concerné :
N° de Tiers - N° d'engagement :
Historique des versements et état d'avancement &
T Etat Prestataire | Périodeconceméepar |  Objetdu | % dexcution (fnancerjet | Monant | Montant pays T
liquidatif demande de paiement paiement montant d'avance récuperé payé HT TC N* Liquidat® N Mandat ‘ Date mandat Danl'im
2152 Avance D.00% € 3 I :
32043 Février 2015 & Mars 2015 Acompes 5__ | I | B
BNn7 Auril 2015 Acompes 3% 0,00€ 2__ || I | [
¥4 Mai 2015 & Juin 2015 Acompes o7% 0,00€ 2__ | I |
M1z Juillet 2015 Acompes A9%  0,00€ 3__ | I | E
34378 Septembre 2015 Acompte 75% 0.00€ o| | | I | B
34781 Octobre 2015 Acompes 19% 0,00€ 0__ | | | B
34975 MNovembre 2015 Acompes 3% 11 1B4,00€ 9__ | I | B
35304 Décembre 2015 Acompes % 5730,T4€ 9__ | | | B
35440 Janvier 2016 Acompes 95% 0,00€ 4__ | I | B
35 659 Fevrier 2016 Acompes 13% 0,00€ T__ | I | B
35 852 Mars 2016 Acompes 32% 0,00€ 2__ [ T | 4‘
Sous-total par prestataire :
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Exécution des

Offres de formation et
Suivi stagiaires

Demande de réglement Marché :

chiffres) : 0,00 €

Observations du service instructeur -

La participation au titre du FSE s'éléve au maximum & (en

Réalisations ou régularisations
Période concemée Prestation facturée Unité de compte Mbunités tot | prix uniaine ou taw Cumui des . Dont Mo dunité Colit des réalisations par | % d'exécution
prévues de révision unités réalisées | réalisées ou montant prastation HT pour |3 périnds
pour |a période

Janwier 2015 3 Mars 2016 | Formation en centre Heures stagiaires 35700 5.610 35 448,50 3543250 158 776,33 | 09.25% (réal")

Janwier 2015 3 Mars 2006 | Suivi des parcours et de I'action Forfait 4200 1.000 4 200.00 4 200,00 4 200,00 | 100.00% (réal)

I‘Rﬁégularisaxions Mai 2015 | Formation en centre Heures stagiaires 35700 5.610 2100 117,81 | 0% (réal”)

3 Septembre 2015

CRE Mars 2016 Formation en centre Heures stagiaires 35700 5.610 -5.00 -28,05| 0% (réal”)

Montant total : 203 066,09

Date Type Objet Montant HT

250472018 Caleul du solde Mentant total & payer pour le prestataire concemé pour la durée compléte du dossier (&) 203 086,00

25042016 Calcul du sobde Montznt total des paiements déja réalisés pour le BCIF). 20309416

250472018 Calcul du sokde Le montant HT & payer au prestataire concerné au moment du solde est de (&) - (f)

Montant & payer au titulaire

N* Etat liquidasf PE'riadE{'!E realisation Oibjet du paiernent TVA % exécution Montant dii KT Montant TTC & régler

concemee par la demande de
paiement

35800 Janwier 2015 & Mars 2016 Solde 0,00 108,63 -2807 -28,07
Détail de la TVA
[ Taux de TVA [ Base Assujetiie par taux | Montant de TVA (en €) | Montant TTC (en €) |
[0.00 | 2807 | 0.00 | 2807 |

Bour le prestataire (Sign. et cachet) -

(:ﬁualité =
Nom :

Solde TTC a verser : -28,07 €
198,63 %fin. (cumulé)
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6. Etape 5 : Valider la demande de solde
pour I’envoyer a la région

La demande de paiement de type solde sera validée comme une demande d’acompte, via le
menu « Rechercher une demande de paiement »
Suwivi dossiers ¥ Qutils «

Gérer mes dossiers

Rechercher des saisies de prestation

Rechercher une demande de paiement h

Rechercher une demande de modification

La procédure de validation d’'une demande de paiement est décrite dans le document
« EOS_Entreprise_42-Générer les demandes d'acomptes ».

Date d’'impression :
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7. Annexe 1 : Dans le cas ou il y a des
sous-traitants sur le dossier

Les sous-traitants doivent faire leur demande de solde avant les titulaires.
Une fois la demande faite pour les sous-traitants, la demande peut etre faite pour le titulaire.

7.1. Le sous-traitant génére une demande de solde

Pour faire ceci, le sous-traitant se connecte et fait les mémes actions qu’un titulaire pour
faire sa demande de solde.

7.2. Le sous-traitant valide sa demande de solde

faite par le sous-traitant

Pour faire ceci, le sous-traitant se connecte et fait les mémes actions qu’un titulaire pour
valider sa demande de solde.

7.3. La demande de paiement du sous-traitant est a

I’état « Temporaire »

Rechercher une demande de paiement

Programme ’m\zl

Lot (et n° BC) [Tous =] N ot

Type des Demandes Avance Acompte Solde

Etat des Demandes Temporaire Avalider [] validées OF [] validées Région
I71 En Cours de traitement [ Rejetées (] Cloturées [ Toutes

Lancer la recherche Annuler la recherche

N°lot N°BC Organisme OF titulaire Type Demande Montant HT Montant TTC FEtatdemande N°EL N°EL marché Action de formation Participation
@ [ 013 1  C3RST_L673 CR 33238 Solde 0,00 0,00 Temporaire | 31375 Bilan Jeunes d'Accés 3 la Qualification Bordeaux R 0
013 1 C3RST_1673 CR 33_238 Acompte I B0 vasidee RA 31372 Bilan Jeunes d'Accés & la Qualification Bordeaux R [N
Passer a 'état "A valider” les demandes de paiement sous-traitant a I'état "Temporaire” Transmettre a la région les demandes de paiement "A valider” Imprimer Exporter

paiement pour que le titulaire puisse la traiter

Une fois que le sous-traitant a « activé » sa demande de solde , le titulaire peut la
valider.

Date d’'impression :
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S'il est d’accord avec le contenu de la demande, le titulaire peut activer la demande de
paiement du sous-traitant en sélectionnant la demande et en appuyant sur le bouton
activer.

Etes-vous sar de vouleir activer ces demandes de paiement 7

N *®

Demandes de paiement
Programma PRF-2030R11 ¥
Dossier ERA
Type des Demandas o Aeanie o Asoenple ® Solde
Etat des Dermandes Artvded A valsdis Validéas OF WVabddit CRA
En Cours de rasement Fos el iy Chiturdss * Toubss
Lancir L recheiche Anewled la rechénche
Nkl N'BC Cwganisme OF Blulaie  Type Demands Wontant HT Montant TTC Elsldemande MEL N
B EMFLE m CIAST_1673 CR 33_238 Solde 0,00 000 OREIER [, 31375

x|
Sinon le titulaire peut supprimer la demande du sous-traitant via cet icbne

7.3.2.

Le titulaire doit valider la demande du sous-
traitant

Le titulaire valide la demande du sous-traitant, comme il valide sa propre demande.

. ' Date d’'impression :
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