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Accéder à la corbeille de tâche 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 . 1 .  C o n s u l t e r  l e s  t â c h e s  à  f a i r e  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 . 2 .  E x e m p l e  :  L e s  t â c h e s  «  S e s s i o n  à  f i n a l i s e r  »  

 
 
 
 
 
 
 
 

Accès via le menu Outils 

Un onglet par type de tache indiquant le nombre de tâche 

Cliquez sur la loupe pour accéder au dossier lié à 
ces sessions. 

Accès via le fil d'Ariane « Accueil » 

Les tâches ne sont pas nominatives. Elles sont affectées à tous 
les utilisateurs de l’établissement. 


