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1. Cas 1 : Saisir des réalisations quand
il y a des sous-traitants

1.1. Vision titulaire : les contractants du dossier

Accuell->Mez dossiers en cours->Etablissements

Bon de commande n*1 du marché n*161AQ0017AD - Offre EQS - Accéder au marché
Lot 017 : CAO DAO AUTOCAD BATIMENT REGION MIDI-PYRENEES

Du 01/02/2016 au 31/12/2016
Prograrmme : 16-1 QUALIFICATION REGION Titulaire : PRODWARE SA / Sous-traitant | LENO CONSULTING

Eon de cornrmzmde

| leszessions sssuciees 202 BC || Stagisees fmscon®) || Ui | Malidetiondu BC || Historique |
Etablizsaments o : r C

itz it e etttk it |

Type de réponse : Titulaire

Etablissement titulaire

H PRODWARE S4& Mandataire ? TWA
35233596200275 Dui 20
TOULOUSE-Etat: v alidé

Sous-traitant{s)

FlLeNo cONSULTING TVA Date effet sous-traitance
4944124 2200045 o 0170252016

1.2. Vision sous-traitant : Rechercher le dossier

Suivi dossiers ¥ Outils ~

Accueil->Mes dossiers en cours

Mes dossiers en cours

Programme  |Tous les programmes [+ ] Tous les lots [+ Tous les BC [«

N*® dossier M*® lot N®BC
Etat des dossiers - [C| Non démarré [ En cours de réalisation [Z] En cours de solde
[ goldé Tous
Lancer la recherche Annuler la recherche
Prog. N° lot Dossier! Etat dossier Organisme Role De qui si Intitulé du lot
S0us-
traitant
El PQCP15 047 Daossier En cours d'execution CEZON Sous-traitant CFIER Travaux paysagers et ameénagements paysagers
E E PQCPi5S 047 BC1 En cours de Réalisation CEZON Sous-traitant CFIER  Trawvaux paysagers et aménagements paysagers
| 4
. ‘.

Vous voyez dans cet exemple que
i I’organisme CEZON est pour ce marché le
sous-traitant de CFIER

i C’est un utilisateur de 1’organisme sous-
i traitant qui est connecté.
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1.3. Vision sous-traitant : Accéder au dossier en tant que

sous-traitant, pour saisir les réalisations

Bon de commande n*1 du marche n*2._ .

.+ Offre EOS - Accéder a0 marché

Lot 047 : Travaux paysagers et aménagements paysagers D 2370372015 au 19/03/2017 Hat
Prograr Titwulaire = CFIER [/ Sous-traitant :_ Mandataire :-
L L1 [ iaires marché) S ol | &
Prestations masche
Mais procident Pénode ; Juin 2015 Mais suivard | Allar aumois de.. -
W' BC Organisme  OF tiulasire Rédle Prestation  Total saisie oo mois  Total ssisie  Total restant E101 nainie Regul possitie Unité

n ] _ Sous-tratant Centre (HIS) @,00 Q.00 40,00 Réalisatons - Non saisies Heures stagiaires

Le sous-traitant ne voit que les lignes qui le concernent. Il ne
. voit pas les autres lignes concernant les sous-traitants ou le
. titulaire.

1.3.1. Saisir les prestations par le sous-traitant d’un
dossier hors outils d’émargement SoWeSign

— Le sous-traitant effectue sa saisie exactement comme le titulaire :
» Saisie des heures par prestation, par stagiaire, par mois
* Cléture et validation des lignes

— Les annexes aux factures qu’il générera ensuite dépendront des réalisations qu'il a
saisies au préalable.

1.3.2. Cas de saisie des réalisations par le sous-traitant
sur un dossier avec émargement SoWeSign

Bon de commande n°1 du marché n°20231107_TEST4 - ification de bon de - Offre EOS - Accéder au marché
Lot 075 : Cas de tests SWS Du 01/01/2023 au 31/12/2023
Programme : TEST SWS - BC - Import ET Saisie Titulaire : INSTITUT DE FORMATION / Sous-traitant : Al Titulaire : INSTITUT DE FORMATION
Etat : En cours de Réalisation
Les éesaceBC | St né) | Suvi | ValidationduBC | Histarique
Prestations marche
Mois précédent Période : Mars 2023 Mois suivant | [ Janvier 2023 v
S < e
e
o OF titul INSTITUT DE FORMATION v
P Prestations restantes 7986 heures sur BCne1
Résultat e Nom  Prénom Action ASP BCN° Réalisation  Dontnbabs Dont nb abs pour départ Dont  Régula-  Dontnbabs Dont nb abs pour départ Dont  Régul.au Dont nb abs Dont nb abs pour départ Dont  Session
import Individu o Justifiées. anticipé FOAD risation lustifiées anticipé FOAD solde. Justifiées. anticipé. FOAD o
258413 H N
258414 N [N
258411 S c
Modifier Quitter

Aucun bouton d’'import des réalisations n’est disponible, cette action doit étre réalisée par le
titulaire du dossier.
Si la saisie manuelle est possible, elle reste accessible coté sous-traitant. Cependant, en

cas d’import a partir des émargements SoWeSign, les données saisies et non validées sur
la période seront écrasées.
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1.4. La vision d

u titulaire

Accueil->Mes dossiers en cours->Recapitulatif

Lot 047 : Travaux _

Bon de commande n°1 du marcheé n°20“°"~"""" """ - Offre EOS - Accéder au marché

Du 23/03/2015 au 19/03/2017

Programme : I Titulaire : - Mandataire :

Prestations marché i e mrcmn s s w S———

Mois précédent Période : Juin 2015 Mois suivant [ Aller au mois de... v

N*BC Organisme OF titulaire Role Prestation  Total saisie ce mois  Total saisie  Total restant Etat saisie Reégul. possible Unite

0O 2 1 Titulaire: Centre (HfS) 0,00 80,00 30,00 Réalisations - Non saisies Heures stagiaires
] 1 Titulaire Ent. (H/S) 0,00 55,00 45,00 Réalisations - Non saisies Heures stagiaires
O ".1 Sous-traitant Centre (H/S) 0,00 43,00 -3,00 Réalisations - Non saisies Heures stagiaires
O E‘ Sous-traitant Centre (H/S) 0,00 0,00 ‘50,00 Réalizations - Non saisies Heures stagiaires

['Q %

Le titulaire voit AUSSI les lignes de tous les sous-traitants.
Il peut saisir les réalisations des sous-traitants a leur place.

Pour les sous-traitants, on ne voit que les lignes pour lesquelles d
la sous-traitance a été déclarée. Dans cet exemple, les sous-traitants
ne font pas d’heure entreprise aux vues des déclarations de sous-
traitance.

1.4.1. Cas de |la saisie des réalisations des sous-

traitants

Lot 075 : Cas de tests S)

avec émargement SoWeSign

Bon de commande n°1 du marché n°20231107_TEST4 - Modification de bon de commande - Offre EOS - Accéder au marché
ws Du 0: 3

Programme : TEST SWS - BC - Import ET Saisie Titulaire : INSTITUT DI

1/01/2023 au 31/12/202;

E FORMATION Titulaire : INSTITUT DE FORMATION

Etat : En cours de Réalisation

Historique.

Prestation Heures en centre Session v
éguia-  Dontnbabs  Dontnbabspourdépart  Dont  Régu.au  Dontnbabs  Dontnbabspourdépat — Dont  Session
D justifiees anticipé FOAD solde justifices anticipé. FOAD @
258413 H N
258414 N L
258411 S, [
Modifi Importer les réalisat Quitt

L’import des réalisations du sous-traitant doit étre fait par le titulaire du dossier. (cf Guide n°41
Saisir les réalisations des stagiaires, des formateurs ou autres)
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2. Cas 2 : Saisir des réalisations quand
il y a des cotraitants

2.1. Les marchés avec des cotraitants

Marché n°666ZZ067A0 - Offre EOS
Lot 017 : rwDYatFSjWheAqCoQdCxzlQxGuGsSUvpRsmEt ouCmodbFIQLGYebHdyglRs BIBPNIUKIrY Qraaqy SAfXucZol
Programme : 20156 elUiMFvsFfHzFAO]g Titulaire : VUHUIE Titulaire : VUHUIE

Général R

Type de réponse : Groupement solidaire

Mom groupement :

N° tiers finance du groupement : NG

Etablissement titulaire
Bl vunue Mandataire ? TVA
Oui 0
-efat:valide

Sous-traitant(s)

Aucun sous-traitant trouvé

Co-traitant(s)

A LCFQB0YXK Peut saisir les
réalisations 7 *

MONTAUBAN Mon
&l AWQNQY Peut saisir les

MNon -
PLNBVCGZFEAZMCFZIQKK Peut saisir les
réalisations 7 *

Non -

Enregistrer
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2.1.1. Le titulaire peut donner accés au cotraitant

Marché n°666ZZ067A0 - Offre EOS

Lot 017 : rwDYatF5jWheAqCcQdCxzIQxGuGsSUvpRsmEL ouCmodbFIQLGYebHdygIRs BIBPNiuKrY Qraaqy SAfXucZol
Programme : 20156 eUiMFvsFfHzFAO)g Titulaire : VUHUIE Titulaire : VUHUIE

Général SRR I

Etablissements

. e z

re

Type de réponse : Groupement solidaire
Nom groupement :

Ne tiers finance du groupement : [NNNENEEN

Etablissement titulaire

VUHUIE Mandataire ? TVA
Oui 0

Sous-traitant(s)

Aucun sous-traitant trouvé

Co-traitant(s)

A LCFOB0YXK Peut saisir les
réalisations ?

MONTAUBAN Qui -
&l AWQNQY Peut saisir les

Oui -
| PLNBVCGZFEAZMCFZIQKK Peut saisir les
réalisations ?

Oui -

Enregistrer ‘
> T P T OO PEE ORI TFOTPRRRPPOT .

Le titulaire sélectionne dans la liste
déroulante « Oui » pour que le cotraitant
concerné puisse saisir les réalisations.

I1 faut ensuite appuyer sur le bouton
enregistrer.
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2.2. Le cotraitant peut rechercher le dossier

Accueil-=Mes dossiers en cours
Mes dossiers en cours

Programme | Tous les programmes |+ Tous les lots |« | Tous 1es BC [+
M® dossier M lot 017 M= BC

Etat des dossiers : [_| Mon démarré En cours de réalisation/exécution En cours de solde
[[] soldé [ Tous

Lancer la recherche Annuler la recherche

Prog. N*® lot N* Dossier! Etat dossier Organizsme Rdle De qui
recond BC SOUS
> traitan
: 4
20156 wQjrsfZ 017 Dossier | En cours d'execution L..-f:FQEDYXK (CS) Co-traitant WVUHUI
'ﬂ “E‘ SeTe T e Sl eoim e ereees T A=l .'.'. S Sl T e e Ll el
¢ Vous voyez dans cet exemple que
i I’organisme est pour ce marché un
cotraitant
"""""""""" ¢ 11 visualise le marché car le titulaire
i lui a donné les droits de « Peut saisir
i les réalisations » sur le marché.
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EOS - Documentation entreprise ate dimpressio

06/03/2026

Saisir les réalisations des stagiaires, par les sous-traitants et les cotraitants
EOS Entreprise 40.2-Saisir les réalisations sous-traitants cotraitants

R002

Page 7/9



Zéfir

EOS - Documentation entreprise

_m Exécution des
" Offres de forma

B nfe el mlh e e D

2.3. Accéder au dossier en tant que cotraitant, pour

saisir les réalisations

Bon de commande n°1 du marché n°666ZZ06TAQ - Offre EOS - Accéder au marché

Lot 017 : RKRQZBMsSrVhtWRwNNFPClryKyoZ GztWFrRvQvHKBfrrDgolgrrQeadblygaBG YinclSZg xGFbXHAgYglgxyP
Programme : 20156 eUiMFvsFfHzFAO]g Co-traitant : LCFQ&0YXK (Groupement solidaire)

Bon de commande Les sessions associées & ce BC Stagiaires (marché) Suivi Validation du BC Historigue

Prestations marche

Mois précédent | Période : Février 2016 Mois suivant | Aller au mois de... -
N®* BC Organisme | OF titulaire Rdle Prestation Total saisie ce mois  Total saisie Total restant
A
|j_ El i UHUIH Titulaire H. Stg. Centre 0,00 0,00 52 000,00 Realis

- Les lignes affichées concernent le titulaire. En effet, comme c¢’est

. un groupement solidaire, les informations réalisées par les

- cotraitants et les titulaires sont « mélangées ». Donc attention, si le

: titulaire et les cotraitants saisissent, ils saisissent les informations au
- méme endroit.

.................

......................

. Si le mandataire fait 10 heures, et le cotraitant fait 10 heures, il

: faudra saisir pour le titulaire de marché (qui est en fait le :
groupement solidaire) 20 heures, qui est la somme de 10 + 10. Donc :
i attention en saisissant les informations ! '
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2.4. Le cotraitant voir la méme chose que le mandataire.

Bon de commande n°1 du marché n°686ZZ0&7TAD - Offre EOS - Accéder au marché
Lot 017 : RKRQZBMsSrVhtWRwNNFPClryKygZ GztWFrRvQvHKBfrrDgaolgrrQeadblyqoBG Yincl5Z g xGFbXHAgYglgXyP
Programme : 20156 eUiMFvsFfHzFAQ]g Titulaire : VUHUIE Titulaire : VUHUIE

Bon de commande Les sessions associées 3 ce BC Stagiaires (marche) Suivi Validation du BC Historique

Prestations marche

Mois précédent Période : Février 2016 Mois suivant | Aller au mois de.. «
N® BC Organisme OF titulaire Role Prestation Total saisie ce mois Total saisie Total restant Etat saisie
= E 1 VUHUIE Titulaire H. Stg. Centre 0,00 0,00 52 000,00 Realisations - Non saisies

.................................................................................................................................

i La seule différence est ici : nous savons au travers de cette
i information que c’est le mandataire qui est connecté a
i 1’application.

: Seul le mandataire peut faire la demande d’acompte : le
i cotraitant n’a pas acces a cette fonctionnalité.

2.4.1. Cas d’un dossier avec émargement SoWeSign

L’import peut étre réalisé de la méme maniére que le titulaire. (cf Guide n°41 Saisir les
réalisations des stagiaires, des formateurs ou autres)
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