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Saisir les réalisations SoWeSign
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m Remarques préalables :
— limport des  réalisations  depuis

SoWeSign doit étre faite par le titulaire
(ou Co-traitant ayant ce droit)

— Seules les prestations Centre, Entreprise
et forfait visa (CVL) sont concernées par
cette procédure.

Accéder au dossier concerné

Vérifier les informations du dossier et des
stagiaires ainsi que les émargements et
absences dans SoWeSign

m Aller dans onglet Suivi / prestations marché

m Sélectionner une ligne de type Centre ou
Entreprise ou forfait Visa (CVL)

[] Importer les réalisations

i Le sigle # signale une modification
récente du numéro du stagiaire

i Cocher tous les stagiaires concernés
i par I’'import des réalisations
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: L’icone devant chaque prestation
i permet de saisir les réalisations mensuelles
: pour chacun des stagiaires en formation.

"¢ Cliquer sur « Importer les réalisations »

u Afﬁcher et vérifier les erreurs

e : 2015249 ZlSKZADCAEEE2V3KTQKFGREZV Titulaire : VWQDX Mandataire : WQDX
Gl suivi Historique
marché
Mois précédent | Période : Novembre 2015 | Mois suivant | Aleraumoisde .
W°BC Organisme OF titulaire | Réle Prestation Total saisie ce mois | Total saisie Total restant Etat saisie Régul. possible
O ARl 1 vvopx Titulaire Formati it 0,00 0,00 35,900,00 Realisati s

Les erreurs renvoient aux messages SoWeSign.
Refaire un import aprés correction.
m Vérifier les valeurs

Un import permet de renseigner 'ensemble des
prestations de type centre, entreprise et forfait
visa (CVL) sur la période. Il faut vérifier chaque
prestation.

m Valider les saisies du mois

' Cliquer sur le bouton
: Valider.

.....................................................

m La prestation est validée

ériode : Janvier 2015

Mois suivant | Aller au mois de... «

panisme OF titulaire Role Prestation Total saisie ce mois Total saisie Total restant|

QDX Titulaire Formation en centre 0,00 0,00 39 500,00

© La prestation apparait en état « Validé »
: dans la colonne « Etat saisie ».




